Taiskasvanute koolituse lidbiviimise kord

Oppekorralduse alused

1.

Rakvere Ametikool (edaspidi kool) ldhtub tdienduskoolituse korraldamisel kehtivatest
tdiskasvanuhariduse valdkonna o&igusaktidest, haridus- ja teadusministri maéadrusest
,,Kutsedppeasutuses tdiendusdoppe korraldamise tingimused ja kord®, Rakvere Ametikooli
oppekorralduseeskirjast ning teistest seonduvatest digusaktidest ja dokumentidest.

Oppeto6 toimub kursustena aastaringselt. Kursused toimuvad dppekavas médratud mahus
tunniplaani alusel. Kursuste mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides, kus iiks tund on
45 minutit.

Kursused toimuvad aastaringselt valdavalt grupikoolitustena, kokkuleppel on véimalik ka
individuaaldpe. Koolitused toimuvad vastavalt ndudlusele riikliku koolitustellimusena
(RKT), tasulistena, tellimuskoolitustena ning mooduldoppena, ldbides mooduleid
tasemedppe Oppekavadest.

Kursustel oppijatele ei laiene kooli tasemedppes Oppivate Opilaste digused: saada
Opilaspilet, saada vabariigi valitsuse ja kohaliku omavalitsuse volikogu kehtestatud korras
ainelist abi vOi soodustusi, saada dppetoetust ja dppelaenu.

Téiskasvanute koolituse labiviimise korraga on vdimalik tutvuda kooli kodulehel ja
Oppet6o korraldust tutvustatakse dppijatele iga kursuse alguses.

Kursusele registreerumine ja kursuse komplekteerimine

Kursusele registreerumine

6. Kursusele tuleb eelnevalt registreeruda. Registreeruda saab kooli kodulehel(www.rak.ee),

e-posti teel (koolitus@rak.ee) voi telefoni teel 3295 035, samuti Rakvere Ametikoolis
aadressil Piiri 8, Rakvere. Interneti teel registreerunud saavad registreerumise kinnituse.
Kui andmed on jdénud korrektselt sisestamata voi pole antud ndusolekut isikuandmete
tootlemiseks, siis kursusele registreerumine ebadnnestub.

Oppijal on digus saada tiiendavat infot koolituse projektijuhilt, kelle kontaktid on kooli
kodulehel.

Kursusele registreerunutega voetakse iithendust kas telefoni voi e-posti teel ja tdpsustatakse
kursusega seonduvat.

Kursuse komplekteerimine

9. Kursuse dppegrupp moodustatakse kursusele registreerumise jérjekorra alusel, seejuures

arvestatakse Oppekavas sitestatud eeltingimuste tditmist, néiteks sihtrithma kirjeldust ja
oppe alustamise ndudeid.


http://www.rak.ee/
http://www.rak.ee/

Kursuse alustamine ja kursusel osalemine
10. Kursuse alustamiseks koostatakse dppijate nimekiri, mis kinnitatakse direktori kdskkirjaga.

11. Tasulistel kursustel dppimist saavad alustada dppijad, kes on kursustele registreeritud ja
kellele on viljastatud arve voi kelle kohta on esitatud tasumise kinnituskiri.

12. Koolitusgrupi mittetditumisel on koolil digus kursus éra jitta voi edasi liikkata ja sellest
teavitatakse telefoni voi e-kirja teel registreerunuid vdhemalt iihepdevase etteteatamisega.

Kursuse drajaamisel makstakse Oppetasu tagasi.

13. Tasuta (RKT kursused) kursuste komplekteerimise sitestab vastav projekt voi programm,
mille nduded on avalikustatud kooli kodulehel.

14. Oppetdost osavottu kinnitab dppija oma allkirjaga registreerimislehel.
Kursuste praktilise too ja praktika korraldus
15. Praktiline t66 toimub kooli praktilise dppekeskkonnas dppekavas sdtestatud mahus.

16. Praktika on Oppekava osa, mille ajal kursuslane tdidab tookeskkonnas juhendaja
juhendamisel kindlate dpieesmérkidega t66- ja Oppeiilesandeid.

17. Enne praktilist t66d ja enne praktikale asumist toimub todohutusalane juhendamine
praktikajuhendaja poolt.

18. Praktika libiviimiseks sd0lmitakse kolmepoolne leping kooli, td6andja ja Oppija vahel.
Lepingus sétestatakse praktika toimumise korraldus ning poolte digused ja kohustused.

Kursuse lIopetamine ja viljaarvamise kord

19. Kursuse 10petamise tingimused on sdtestatud kursuse dppekavas. Kursuse opivéljundid
omandanud ning hindamise ldbinud Oppijale véljastatakse tunnistus. Hindamisel
mitteosalenud voi hindamist mitteldbinud Sppijale véljastatakse tdend.

20. Kursuse katkestanud oppijale viljastatakse soovi korral tdend lébitud tundide arvu kohta.

21. Kursustel Oppijate véljaarvamine. Viljaarvamine tdhendab tema kustutamist kursusel
osalejate nimekirjast, mis vormistatakse kooli direktori kaskkirjaga.

22. Kursuselt arvatakse vélja kursusele mitteilmumise korral, enda kohta teadlikult
valeandmete esitamise korral, Oppija tervisliku seisundi sobimatuse korral arstliku
hinnangu alusel, koolitusarve tasumata jdtmisel voi kooli sisekorraeeskirjade ning
kditumisreeglite eiramisel.



Kursuse eest tasumine ja soodustused
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. Riikliku koolitustellimuse (RKT) raames toimuvad tdienduskoolitused on koolitatavatele

tasuta.

Tasuliste kursuste eest maksmine toimub arve alusel enne koolituse algust kui ei ole kokku
lepitud teisiti. Arve saadetakse e-posti teel. Arve tuleb tasuda arvel méargitud téhtajaks.

. Maksetéhtaja tiletamisel 45 pdeva ja/voi hoolimata meeldetuletustest, antakse tasumata

arve inkassofirmale edasiseks kadsitlemiseks.
Kokkuleppel on voimalik tasuda koolituse eest osade kaupa.

Koolituse eest makstud dppetasu on tulumaksuseaduse § 26 kohaselt koolituse eest tasujal
Oigus ndidata tuludeklaratsioonis koolituskuluna.

Kursusest loobumine
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Kui kursusele registreerunul ei ole voimalik kursusest osa votta, tuleb sellest koolitajat
teavitada kirjalikult paberkandjal voi e-kirja teel hiljemalt 10 tdopdeva enne koolituse
algust.

Kursusest loobumise teatamisel kuni 10 pdeva enne kursuse algust voi juhul kui enne
kursuse algust on ilmnenud erakorralised ja tdendatavad pohjused (nditeks osaleja

haigestumine jm), tagastatakse 100% Oppetasust.

Teavitamata jatmisel ja kohale mitteilmumisel tuleb arve tasuda 100% ulatuses kui ei ole
kokkulepitud teisiti.

Tasulisel kursusel dppe katkestamisel dppetasu tildjuhul ei tagastata.
Oppetasu on kursuse katkestamisel vodimalik tagasi taotleda vaid pérast esimest
toimumiskorda (va koolituste puhul, mille maht on kuni 16 tundi) kui kursuse

katkestamiseks on erakorralised ja tdendatavad pdhjused.

Tagasimakse taotlus esitatakse koolile kirjalikult paberkandjal voi e-kirja teel.

Kvaliteedi tagamise alused

34.

Rakvere Ametikool ldhtub tdienduskoolituse korraldamisel tdiskasvanute koolituse
seadusest, tdienduskoolituse standardist, haridus- ja teadusministri maéadrusest
,Kutsedppeasutuses tdiendusdppe korraldamise tingimused ja kord“ ning Rakvere
Ametikooli dppekorralduseeskirjast.

Taienduskoolituse dppekavade kvaliteedi tagamine.



35. tdienduskoolituse Oppekavad koostatakse vastavalt tdienduskoolituse standardis ning
haridus- ja teadusministri méiéruses , Kutsedppeasutuses tdiendusdppe korraldamise
tingimused ja kord* esitatud nduetele.

36. Kutse- voi erialase tdiendusoppe Oppekava koostamise aluseks on reeglina vastav
kutsestandard ja kutse- vdi eriala riikliku dppekava voi kooli dppekava osa.

37. Oppekava lihtub sihtgrupi vajadusest ning on dpiviljundipdhine.
38. Tdiendusdppe Oppekavas médratakse kindlaks:

38.1. dppekava nimetus;

38.2. Oppekava Oppekavariihm ldhtudes iihtsest hariduse liigitusest ISCED 97
(International Standard Classification of Education, UNESCO; 1997);

38.3. dppekava koostamise alus;

38.4. dppekava kogumaht ja struktuur, sealhulgas kontaktGppe maht (selge eristumise
korral ka praktilise t60 osakaal kontaktdppest), praktika ja iseseisva t66 maht;

38.5. kasutatava dppekeskkonna kirjeldus;

38.6. sihtgrupp ja Oppe alustamise nduded, kui need on eeltingimuseks Opiviljundite
saavutamisel;

38.7. dppe eesmirk;

38.8. opiviljundid;

38.9. dppe sisu (teemad ja alateemad);

38.10. kasutatavad dppemeetodid;

38.11. iseseisva t60 kirjeldus ja vajalike dppematerjalide loend;

38.12. nduded Oppe 10petamiseks, sh hindamismeetodid ja -kriteeriumid;

38.13. koolitaja kompetentsust tdendava kvalifikatsiooni voi Opi- voi todkogemuse
kirjeldus;

38.14. dppekava kinnitamise aeg.

39. Oppekava  koostamisel jirgitakse juhendmaterjal tdienduskoolituse — dppekava
koostamiseks (Aruvili, Kaldas, Pilli, Reppo. HTM, 2016).

Taiskasvanute koolitajate kvaliteedi tagamine

40. Taienduskoolitust viivad 1dbi vastava erialase hariduse ja erialase tookogemusega
koolitajad.

41. Taienduskoolitust ldbiviivatel koolitajatel on tdiskasvanute koolitamise kogemus.
42. Kursusespetsiifilised koolitajate kvalifikatsiooninduded on lahti kirjutatud dppekavades.

43. Koolitajate kvaliteeti hinnatakse dppijate tagasiside pohjal.

Oppekeskkonna kvaliteedi tagamine.



44. Taienduskoolitus toimub kaasaegselt sisustatud Oppeklassides. Teoreetiline dpe viiakse
1abi tdiskasvanud dppijatele sobivalt sisustatud ning esitlustehnikaga varustatud klassides.
Praktiline Ope toimub vastava tehnika ja seadmetega praktikabaasides.

45. Rakvere Ametikooli koolitusruumid, dppetehnika ja dppevahendid vastavad to6tervishoiu
ja tddohutuse seaduses sétestatud todtervishoiu ja -ohutuse nduetele.

Taienduskoolituse tagasiside kogumise kord.

46. Koolituse kestel koguvad koolitusspetsialistid ja Opetajad Oppijatelt suulist tagasisidet,
mille pdhjal viiakse vajadusel ellu muudatused koolituse korralduses.

47. Iga kursuse 10pus tdidavad osalejad koolituse tagasisidelehe. Tagasiside sisaldab kiisimusi
koolituse korralduse, dppe sisu (Oppekava) ning koolitajate kohta. Tagasiside vastuseid
analiiiisitakse ning tulemuste pohjal tehakse vajadusel parendused edasistes koolitustes.

48. Téiskasvanute tdiendusdppe koolituste dokumentatsiooni sdilitatakse vastavalt kooli
asjaajamiskorrale.
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