Opilaste vastuvdtu kord

1. Rakvere Ametikool (edaspidi kool) ldhtub Gpilaste vastuvdtul haridus- ja teadusministri
16.04.2018 maéérusest ,,Opilaste kutsedppeasutusse vastuvotu kord“, Rakvere Ametikooli
oppekorralduseeskirjast ning teistest seonduvatest digusaktidets ja dokumentidest.

2. Opilaste kooli vastuvdtu korraldamiseks moodustab kooli direktor kiskkirjaga
vastuvotukomisjoni. Vastuvotukomisjoni volitused kehtivad tdhtajatult.

3. Opilaste vastuvtt toimub aastaringselt ja planeeritakse vastuvdtuperioodidena.
Vastuvotuperioodi, -tingimused ja dokumentide vastuvotu korralduse avalikustab
vastuvotukomisjon kooli kodulehel hiljemalt nddal enne vastuvotuperioodi algust.

4. Oppeaasta kestel vdib dpilaste nimekirja arvata uusi dpilasi vabade kohtade olemasolul.
Vastuvotukomisjoni iillesanded

5. Vastuvotukomisjon:
5.1. teavitab tildsust kooli vastuvotutingimustest, korrast ja ajakavast;
5.2. teavitab Opilaskandidaati oppekava eesmérkidest, dpivéljunditest ja kooli Oppet6d
korraldusest ning vajadusel ndustab dpilaskandidaati dppekava ja dppevormi valikul;
5.3. teavitab ja nodustab vajadusel Opilaskandidaati varasema Opi- ja todkogemuse
arvestamise vOimalustest vastuvotu tingimuste ja dppekava tiitmisel;
5.4. hindab asjakohaseid hindamismeetodeid kasutades Opilaskandidaadi valmisolekut
oppekavas kirjeldatud dpivaljundite saavutamiseks;
5.5. korraldab vajalike dokumentide vastuvdtmise, registreerimise ning dokumentide
sdilimise vastavalt kooli asjaajamiskorrale;
5.6. koostab vastuvotutingimuste alusel iihe kuu jooksul arvates avalduste vastuvotmise
10ppemise tdhtpdevast Opilaskandidaatide pingerea, mille avalikustab kodeeritult
elektroonilises vastuvotu infokeskkonnas voi kooli veebilehel,
5.7. korraldab Opilaskandidaatide dppima asumise kinnituse registreerimise ning esitab
kooli direktorile dpilaskandidaatide nimekirja;
5.8. korraldab tdiendava vastuvotu vabade koolituskohtade olemasolul;
5.9. vastutab aruandluse korraldamise eest.

Opilaskandidaadi esitatavad dokumendid

6. Opilaskandidaat esitab vastuvdtukomisjonile jirgmised dokumendid:
6.1. Avalduse elektrooniliselt (Sisseastumise Infosiisteemis SAIS) voi paberkandjal (koolis
kohapeal). Elektroonilise avalduse esitamisel tuvastatakse avalduse esitaja isik digitaalselt.
Paberkandjal esitatud avaldusele lisatakse Opilaskandidaadi isikut tdendava dokumendi
koopia;
6.2. Kutseharidusstandardis voi Oppekavas Opingute alustamise tingimuste tditmist
toendava dokumendi notariaalselt vdi dokumendi originaali alusel koolis kinnitatud
koopia, kui ndutud haridustaset vai kutsekvalifikatsiooni tdendavad andmed ei ole koolile
elektroonilise teenuse kaudu registritest kittesaadavad;
6.3. Vanema voi eestkostja kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis ndusolek, kui
Opilaskandidaat on alaealine voi piiratud teovoimega;
6.4. Eestis elav vilismaalane peab esitama dokumendi, milles on mérge alalise voi kehtiva
téahtajalise elamisloa voi elamisdiguse kohta, selle puudumise korral padeva asutuse kirjalik
toend tema seadusliku viibimise kohta Eesti Vabariigis.



7. Vilisriigis omandatud hariduse voi ldbitud dpingute taseme hindamisel ldhtutakse UNESCO
Uldkonverentsil heaks kiidetud Rahvusvahelisest iihtsest hariduse liigitusest (International
Standard Classification of Education — ISCED).

Dokumentide esitamine opilaskandidaadi esindaja poolt

8. Kooli vastuvotmiseks vajalikud dokumendid vdib esitada Opilaskandidaadi esindaja, kui
Opilaskandidaadil ei ole voimalik seda isiklikult teha. Kui dokumendid esitab opilaskandidaadi
esindaja, esitab ta lisaks punktis 6. loetletud dokumentidele enda isikut tdendava dokumendi ja
oma esindusodigust tdendava dokumendi.

Opilaskandidaadi kandmine kooli dpilaste nimekirja

9. Kooli vastu voetud Opilaskandidaat kinnitab kooli méidratud tdhtajaks elektroonilises vastuvotu
infokeskkonnas voi kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis oma kooli dppima asumise. Kui
vastu voetud Opilaskandidaat on piiratud teovoimega, kinnitab vanem vOi eestkostja
elektroonilises vastuvotu infokeskkonnas voi kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis
Opilaskandidaadi kooli dppima asumise.

10. Hiljemalt dppetdo alguseks kantakse vastu voetud dpilased direktori kaskkirjaga kooli dpilaste
nimekirja ja registreeritakse Eesti Hariduse Infosiisteemis (EHIS).

11. Kahe nédala jooksul parast dppetdo algust mdjuva pohjuseta dppetddle mitte asunud esimese
kursuse Opilane kustutakse Opilaste nimekirjast. Vabanenud O&ppekohale voib asuda
Opilaskandidaatide pingereas jargmine isik.

Opilaste vastuvétt alanud 6ppetooga ppekavale

12. Kool voib dpilasi vastu votta alanud Sppetddga dppekavale, arvestades kdesolevas korras
satestatut.

Vastuvotuprotsess, vastuvotukatsed ja tingimused

13. Vajadusel korraldab Oppekavariihmajuht Opilaskandidaatidega vestlused, mille ajad
sédtestatakse Sisseastumise Infosiisteemis (SAIS).

14. Vastuvotukatsed/testid midrab ja koostab vajadusel Oppekavariihmajuht. Katsete/testide
toimumise ajad avalikustatakse kodulehel ja teavitatakse Opilaskandidaati 1dbi Sisseastumise
Infosiisteemi (SAIS).

15. Otsuse Opilase vastuvotu kohta teeb vastuvotukomisjon vastavalt esitatud dokumentidele ja
vestlusele. Vastuvdtukomisjonil on digus langetada otsus Opilaskandidaadi vastuvatu iile ka ilma
vestlusele kutsumata, niiteks juhul, kui antud erialal ei ole konkurssi, kandidaat ei vasta
vastuvotutingimustele.

16. Vastuvotukomisjoni protokollid genereeritakse Sisseastumise Infosiisteemis (SAIS).

17. Kooli direktoril on digus kooli vastuvdtukomisjoni otsus dpilaskandidaadi kooli vastuvotmise
osas tithistada juhul, kui dpilaskandidaat on esitanud kooli valeandmeid.

Vaidlustamine
18. Direktori otsust on Opilaskandidaadil véimalik vaidlustada 30 pdeva jooksul kaskkirja

teatavaks tegemisest, esitades vaide Rakvere Ametikoolile vdi kaebuse halduskohtusse
haldusmenetluse seadustikus kehtestatud korras.



