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SISSEJUHATUS

Kéesolevas juhendis esitatakse nduded dpilaste kirjalike todde koostamiseks ja vormistamiseks
Rakvere Ametikoolis. Juhendi koostamisel on aluseks voetud seadusandlusest tulenevad

juhised, Viimsi Giimnaasiumi, Tallinna ja Tartu Ulikooli vastavad juhendid.

Kirjalike todde koostamine on oluline osa Oppeprotsessist, arendades Opilaste analiiiisi-,
probleemilahenduse- ja eneseviljendusoskust. Erinevat liiki kirjalikud t66d aitavad siivendada

teadmisi, arendada iseseisvat motlemist ning dpetavad kasutama usaldusvéérseid allikaid.

Kéesolev juhend annab dppijale selged suunised, kuidas kirjalikke t6id korrektselt koostada.

Juhend késitleb erinevate kirjalike toode iilesehitust, viitamisreegleid ja vormistusndudeid.

Rakvere Ametikoolis Opilaste poolt koostatud kirjalikud t66d tuleb vormistada ldhtudes
kdesoleva juhendi nduetest. SOltumata t66 liigist on korrektne vormistus ja sisuline selgus

Opilaste kirjalike toode olulised osad. Nouetekohaselt vormistatud t66 nditab dppija teadmisi

ja oskust esitada oma motteid loogiliselt ja korrektselt.



1. OPILASTE KIRJALIKE TOODE LIIGID

Opilase kirjalik t66 on Opilase kirjalik iseseisev t66, mis enamasti koostatakse dpetaja voi
juhendaja suunamisel ja juhendamisel. Opilaste koostatud kirjalikud t66d on essee, referaat,

Opimapp, Opilasuurimus, praktiline t60, praktika aruanne jms.
1.1 Essee

Essee on vabas vormis arutlev tekst etteantud teemal, mis kajastab autori argumenteeritud
arvamust ning voOimaldab ndidata oma teemakohaseid teadmisi, arutlus-, analiiiisi- ja
argumenteerimisoskust. Essees, milles kasutatakse teiste autorite motteid, tuleb need tekstis

selgelt eristada ning viidata korrektsetelt algallikatele.

Essee voib olla erineva mahuga (pikkuse méddrab iildjuhul Spetaja), kuid selle olulisteks
osadeks on sissejuhatus, teema arendus ehk pohiosa ja kokkuvote, vajaduse korral tuleb lisada
kasutatud allikate loetelu. Sissejuhatuses tuleb esitada teema voi probleem ning tuua vilja,
miks see teema on oluline ning millistele aspektidele keskendutakse. Essee pohiosa jagatakse
16ikudeks, kus iga 10ik keskendub {iihele ideele, mida tuleb argumenteeritult toetada. Pohiosa
koosneb viahemalt kolmest 1digust, milles on esitatud autori poolt vélja toodud argumendid
koos ndidete ja tdestusega ning vdimalike vastuvdidetega. Kokkuvottes esitatakse peamine
jareldus voi véljendatakse oma 16plikku seisukohta. Autor kordab essee pohiteemat ja vitab

kokku esitatud argumendid, toob vilja jireldused ja vdimaliku lahenduse ning voib esitada

motte edasiseks aruteluks.

Essee puhul hinnatakse iildiselt essee sisu vastavust teemale, essee loogilist iilesehitust,
korrektset sOnastust ja stiili, oma arvamuse pohjendamist asjakohaste nédidetega ning teksti

nduetekohast vormistust.
1.2 Referaat

Referaat on t60, milles Opilane esitab iilevaate teatud probleemist vOi teemast. Referaadi
koostamisel tugineb dpilane iildjuhul kirjalikele allikatele: raamatutele, kogumikele, artiklitele.
Referaadi koostamise eesmédrk on arendada Oppijas oskust kasutada erialast kirjandust ning

véljendada end teaduslikus keeles.

Referaadi koostamine algab allikate otsimise ja materjalide kogumisega, millele jargneb

materjali hindamine, 1dbitd6tamine ja korrastamine. Referaadi puhul on oluline tuua vilja eri



autorite seisukohtade esitus ja vOrdlus. Referaadis tuleb algmaterjali tekst edasi anda oma

sonadega, kuid algmaterjali sisu muutmata.

Referaat koosneb tiitellehest, sisukorrast, sissejuhatusest, t60 pdhiosast, kokkuvottest,
kasutatud allikate loetelust ja lisadest (vajadusel). Sissejuhatus peab andma ililevaate, miks
teemat kasitletakse ning miks see teema on oluline, ja selgitama t66 eesmirki. Lisaks tuleb
vilja tuua, milliseid allikaid on kasutatud ning kuidas on t60 iiles ehitatud. T66 pohiosas
esitatakse iga teema detailsemalt eraldi alapeatiikkidena. Pohiosa kirjutamisel tuleb esitada
teemaga seotud faktid ja analiilisida refereeritavaid allikaid, tuginedes vaid teaduslikele ja
muudele usaldusvidirsetele allikatele. Referaadi koostamisel on oluline kinni pidada
refereerimise, tsiteerimise ja viitamise nouetest. Kokkuvottes voetakse esitatud materjal

lithidalt kokku, korratakse pohiteemasid ja tuuakse vilja peamised jareldused.

Referaadi puhul hinnatakse iildiselt tuginemist asjakohastele ja usaldusvéairsetele allikatele;
seostatud ja terviklikku, loogilise iilesehitusega pdhisisu; selget ja loogilist argumenteerimist

ning korrektset vormistust ja viitamist.
1.3 Opimapp

Opimapp ehk portfoolio on iseseisev t66, kuhu dppija koondab enda dpingute jooksul tehtud
kirjalikud ja praktilised t66d. Opimapi koostamise eesmirk on suunata dppijat oma to6d
eesmirgistama, planeerima ja analiilisima ning koguma ja sdilitama dppetdo jaoks vajalikku

infot, et seda vajadusel edaspidi dpingute kestel kasutada.

Opimapi vorm sdltub selle eesmirgist: todmappi paigutatakse kogu materjal, mida dppijal
opingute jooksul dpiiilesandeid tdites koguneb; ndidismappi valib dppija tehtud todde hulgast
parimad; dppija arengumappi koondatakse pikema perioodi jooksul t66d, mille pdhjal on kdige
parem hinnata Oppija arengut ning temaatilisse mappi voib lisada iihe temaatikaga seotud
materjale. Opimapi osadeks vdivad olla kodutddd, kirjalikud t66d, esseed, artiklite
kokkuvdtted, eneseanaliiiisid, kogutud lisamaterjalid, idee- ja mottekaardid, fotod, joonistused

Jms.

Opimapp koosneb tiitellehest, sisukorrast, sissejuhatusest, dpimapi pdhiosast ehk kogutud
materjalidest, eneseanaliilisist ning kokkuvdttest. Sissejuhatus annab iilevaate, milleks
dpimapp on koosatud ja kuidas see on iiles ehitatud. Opimapi pdhiosas on dppija kogutud to6d,

mida voib jérjestada kronoloogiliselt, teemade kaupa voi todde tiiiibi jargi.



Eneseanaliilis aitab dppijal hinnata oma teadmisi, oskusi ja arengukohti. Eneseanaliiiisi kdigus

vastab Opilane jargmistele kiisimustele: Mida ma dppisin? Mis dnnestus histi? Mis valmistas

raskusi? Kuidas ma sellega toime tulin? Mida ma tahaksin jirgmisel korral paremini teha?

Opimapi hindamise aluseks on materjalide maht, sisu aktuaalsus, siisteemsus ja loogilisus,
Opilase koostatud eneseanaliiiis ning mapi vormistus ldhtuvalt loetavuse ja kdesolevas juhendis

esitatud vormistamise noduetest. Tdpsema juhendi dpimapi sisu ja hindamiskriteeriumite osas

teeb vastava aine Opetaja.
1.4 Opilasuurimus

Opilasuurimus  (uurimistéd) on dpilase voi Opilaste poolt dppekava raames koostatud
teadusliku t66 noudeid jargiv kirjalik t66, mille eesmédrgiks on Opilase loova enesevéljenduse,
koostdd ja iseseisvalt todtamise oskuse arendamine. Opilasuurimus keskendub konkreetse
uurimisprobleemi lahendamisele, mille kédigus Oppija pdhjendab probleemi valikut, annab
tilevaate uurimuse taustast, piistitab uurimiskiisimused, pdhjendab metoodika valikut, kajastab
andmeid ja tdoendusmaterjali kogumist, esitab tulemused, tulemuste analiiiisi, jareldused ja
kokkuvdtte, kasutatud allikate loetelu ning resiimee eestija vodrkeeles. Opilasuurimus kajastab
odpilase uurimistulemusi ja seisukohti ning ei piirdu iiksnes refereerimisega. (Opilasuurimuse

ja praktilise t60 ettevalmistamise ning hindamise tingimused ja kord, 2013)
1.5 Praktiline t60

Praktiline t66 on dpilase voi dpilaste dppekava raames loodud teos, dpilasfirma, tehnoloogiline
lahendus, dppematerjal voi projekt ja selle kirjalik kokkuvote. Kirjalik kokkuvote koosneb
refereeritavast iilevaatest, mis avab t60 tausta, ldhtealused ja eesmirgid, ning t60 protsessi
kirjeldusest ja analiitisist, milles kirjeldatakse t66 kontseptuaalset lahendust, todprotsessi ja too
tulemust. (Opilasuurimuse ja praktilise t66 ettevalmistamise ning hindamise tingimused ja
kord, 2013) Praktilise t66 vormistus sarnaneb uurimistddga, kuid t66 pohirdhk on suunatud
praktilisele véljundile.

Praktiline t66 holmab erinevaid vdimalusi ja vorme:

e Loomingulised t66d: etenduse lavastamine, kontserdikava ettevalmistamine ja selle
esitamine; kirjandus- vOi kunstiteose, filmi, heliteose, fotoseeria, tarbeesemete
valmistamine vms.

e Projektid: iilekoolilise iirituse, konverentsi, konkursi, kontserdi, néituse, Oppekdigu v

korraldamine (ettevalmistamine ja ldbiviimine).
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e Oppematerjalide koostamine: eksami/oliimpiaadi kordamisiilesannete kogumiku
koostamine; veebipdhise Oppekeskkonna loomine; Oppevahendite valmistamine
(muusikainstrumendid, geomeetriliste kujundite mudelite komplekt, néitlikud tabelid
jm).

e Tehnoloogiliste lahenduste viljatéotamine, nt arvutiprogramm, arvutimdng jms.

e Opilasfirma: toote vdi teenuse idee leidmine, #riplaani koostamine, &pilasfirma
loomine, tegutsemine ja juhtimine; toote miilikk vO0i teenuse osutamine;
raamatupidamine; dpilasfirma Idpetamine, I0pparuande koostamine; opilasfirma esitlus

hindamiskomisjonile.
1.6 Praktikaaruanne

Praktikaaruanne on dppeprotsessi analiiiisiks ja hindamiseks koostatud aruanne, mille dpilane
esitab {ildjuhul praktikat kokkuvdtvaks hindamiseks. Praktikaperioodi 10ppedes vormistab
Oppija vastavalt juhendile praktikaaruande. Praktika iildine korraldus on kirjeldatud Rakvere

Ametikooli dppekorralduseeskirjas (vt Rakvere Ametikooli dppekorralduseeskiri). Léhtuvalt

oppekavast voivad aruande vormides esineda erinevused.


https://files.rak.ee/pdf/pohidokumendid/oppekorralduseeskiri.pdf

2. OPILASUURIMUSE JA PRAKTILISE TOO LABIVIIMINE

2.1 T66 koostamise pohietapid

Opilasuurimuse ja praktilise t66 ettevalmistamine hdlmab endas t66 kavandamist, labiviimist
ja kirjalikku vormistamist. Opilasuurimusel v&i praktilisel t661 vaib olla iks vdi mitu

Opilasautorit, kelle panus to0sse on selgelt ndidatud ja eristatav.

Opilasuurimuse voi praktilise t66 koostamine koosneb iildjuhul jirgmistest etappidest:

e teema ja juhendaja valimine, probleemi piistitamine ja eesmédrgi sOnastamine,
juhendajaga kokkulepete sdlmimine;

e t60 kavandamine, Opilasuurimuse vai praktilise t66 projekti koostamine (vt Lisa 1),
selle digiallkirjastamine juhendajaga ja esitamine;

e allikate labitootamine, to0 refereeriva osa koostamine ldhtudes uurimistoo
temaatikast;

e Opilasuurimuse (sh uurimuse metoodika) ettevalmistamine, praktilise t66ga seotud
tegevuste elluviimine ja t60 protsessi kirjeldamine;

e uurimuse ldbiviimine ja tulemuste kokkuvote, praktilise t66 valmimine;

e t00 nduetekohane vormistamine ja esitamine retsenseerimiseks;

e kaitsekone ja esitluse koostamine;

e t00 kaitsmine ja tagasisidestamine.
2.2 Opilasuurimuse ja praktilise t66 juhendamine

Opilasuurimuse ja praktilise t66 koostamine on juhendatud protsess. Opilasuurimuse vdi
praktilise t60 vastutav juhendaja on kooli todtaja. Lisaks kooli to6tajale voib kaasata juhendaja

valjastpoolt kooli.

Opilane vdib teha t66 iseseisvalt, paaris- voi rithmatddna, paaris- ja rithmaté6 puhul tuleb iga

oppija panus selgelt ndidata ja eristada.

T6o tegemist on soovitatav alustada koostdds juhendajaga probleemi/eesmirgi plistitamise,
tilesannete formuleerimise ja t60 tegemise ajakava koostamisega, mis vormistatakse
Opilasuurimuse vOi praktilise t66 projektina (vt Lisa 1). Too eesmdrk peab andma selge
ettekujutuse sellest, millist uurimisprobleemi soovitakse lahendada voi praktilist tulemust

saavutada.
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Opilasuurimuse ja praktilise t66 autori/koostaja roll:

v

AR NER NN

valib oma soovidest ja vOimetest lihtuva teema;

koostab koostd0s juhendajaga tegevuskava, sh ajakava;

peab kinni ajalistest kokkulepetest ja tdhtaegadest;

suhtleb regulaarselt juhendajaga t66 valmimise protsessis;

vastutab t00 sisu, kvaliteedi ja selles esitatud andmete digsuse eest;

esitab ja kaitseb t60 vastavalt juhendile.

Juhendaja roll dpilasuurimuse ja praktilise t66 koostamisel:

v

v
v
v

toetab Opilast t00 eesmérgi plistitamisel ja to0 lilesehituse kavandamisel,
annab suuna teemakohaste allikate otsimiseks;

jalgib t60 vastavust sisulistele ja vormilistele nduetele;

toetab Opilast regulaarselt kogu t66 valmimise jooksul ning tagasisidestab tema
toOprotsessi;

lubab t606 kaitsmisele ning hindab kaitsmisele lubatud t66 valmimise protsessi.

Opilasuurimuse ja praktilise t66 teema valikul ja juhendamisel on soovitatav silmas pidada:

v

v
v
v
v

aktuaalsust, originaalsust ja vairtust;

vastavust t00 koostaja vdimetele;

voimalusi materjali kédttesaamiseks ja to0 tegemiseks;
teema konkreetsust ja piiritletust;

varasemaid uuringuid ja véimalusi teemat edasi arendada jargmistes toodes.
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3. OPILASUURIMUSELE KEHTIVAD ULDTUNNUSTATUD NOUDED

Opilasuurimus on autori iseseisev t00, mis peab sisaldama teadustoddele kehtivaid

tildtunnustatud kriteeriume, milleks on:

e Uudsus ja aktuaalsus — teadustdo tdhtsamaiks peetav kriteerium tidhendab, et iga too
peab sisaldama midagi uut ja esmakordset, mida varasemates toodes pole esitatud.

e Objektiivsus — autor peab késitletavasse teemasse suhtuma vdimalikult erapooletult,
tegema jdreldusi vastavalt kogutud andmestikule ja mitte laskma end mdjutada
tildlevinud arusaamadest, kui need pole kooskodlas saadud tulemustega.

e Toestatavus — koik esitatud viited peavad olema argumenteeritud ja toetuma faktidele.
Subjektiivseid arvamusi ei saa esitada teaduslike viidetena.

e Kontrollitavus — arvutus- ja arutluskdigud tuleb esitada kujul, mis voimaldavad t6o
lugejal saadud tulemusi kontrollida. Teiste autorite esitatud seisukohad peavad olema
viidatud nii tipselt, et neid voiks vajaduse korral leida algallikatest.

e Tipsus —ndutav on nii kvalitatiivne kui ka kvantitatiivne tépsus. Kvalitatiivse tapsuse
all mdistetakse eeskdtt terminoloogilist tdpsust. Iga kasutatava termini sisu tuleb
korrektselt ja tépselt médratleda. Kvalitatiivne tidpsus tdhendab ka arutluste loogilist,
selget ja tihetdhenduslikku esitust. Kvantitatiivne tédpsus tdhendab andmete ja arvutuste
tapsust.

e Siisteemsus — teaduslikuks saab pidada ainult niisugust kasitlust, milles eri viited ja
argumendid on iihendatud iiheks vastuoludeta tervikuks ehk siisteemiks.

e Selgus —td0 tuleb liles ehitada ja kirja panna nii, et sisu oleks iiheselt arusaadav. Koik
vajalikud mdisted on vaja defineeridaja kasutada neid alati samas tdhenduses. Hoiduda
tuleb uute terminite védljamotlemisest seal, kus need on juba olemas. Selgus tdhendab
ka iilesehituse otstarbekust (nii lihtsalt kui vdimalik), arutluse loogilisust ja
ratsionaalsust, sonastuse tépsust ja selgust.

e Kiiitilisus — olemasolevaid seisukohi tuleb vaadelda kriitiliselt. Nende hulgas voib olla
meelevaldseid jdreldusi, tOestamata ja puudulikult tdestatud viiteid, oletusi, mida
pakutakse toe pdhe jne. Ka enda seisukohtade suhtes peab olema kriitiline (,,Mulle

tundub”, ,,ma arvan” ei ole teaduslikud argumendid).
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Opilasuurimuse koostamisel tuleb teadustdole kohaselt jirgida vastavust eetikanduetele.

Teadust6d kavandamisel tuleb hinnata teadustdo kasulikke ja kahjulikke mojusid, mis vdivad

osaks saada mistahes uurimisega seotud osapoolele. (Tartu Ulikooli eetikakeskus, 2023)
Teadustdod kirjutades tuleb jérgida jargmisi pohimotteid:

e Uuringusse kaasatud isikute osalemine on vabatahtlik, igal uuritaval on Gigus selles
mitte osaleda voi loobuda uuringus osalemisest. Uuritavate isikute anoniiiimsus peab
olema tagatud.

e Tagatud on uuringus osalevate isikute privaatsus ja heaolu, tuleb hoiduda uuritavate
kahjustamisest pérast teadustoos osalemise 16ppu. Kuna uuringu mdju on selles
osalevatele isikutele paratamatu, tuleb tagada, et see ei pdhjustaks osalejatele kahju, sh.
fiitisilist, vaimset, kolbelist, materiaalset. Uuritavatelt kiisitakse ndusolekut uuringus
osalemiseks ning tagatakse, et nousolek on teadlik ja vabatahtlik. Alaealiste puhul tuleb
ndusolek uuringus osalemiseks kiisida lisaks osalejale ka tema vanematelt.

e Uuritavaid teavitatakse, mis on teadustoo eesmérgid, ning kuidas andmeid kogutakse,
sdilitatakse ning kasutatakse.

e Kogutakse ainult neid andmeid ja nii palju andmeid, kui on uurimistd6s vaja. Inimestelt
kogutud andmed peavad olema turvaliselt hoiustatud ning isikustatud andmeid peaks
sdilitama voimalikult lithikest aega. Uuritavate isikute personaalsete andmete, fotode,
videosalvestuste, joonistuste jm materjali avaldamiseks peab olema vastava isiku
ndusolek.

e Andmeid ei voltsita, ei tdiendata meelevaldselt ega moelda vilja.

e Toetudes erinevatele kirjandusallikatele jm materjalidele, peab kasutatud allikatele alati
viitama. Voimalusel viidatakse algallikale ning vilditakse kaudset viitamist, st

viitamist allikale 14bi teise allika kaudu. (Tartu Ulikooli eetikakeskus, 2023)
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4. OPILASUURIMUSE OLEMUS JA ULESEHITUS

Opilasuurimus on dpilase vdi dpilaste koostatud teadusliku t66 ndudeid jirgiv kirjalik t66,
milles Opilane pohjendab probleemi valikut, annab iilevaate uurimuse taustast, piistitab
uurimiskiisimused, pohjendab meetodi valikut, kajastab andmeid ja tdendusmaterjali kogumist,
kirjeldab tulemusi ning esitab tulemuste analiiiisi, jareldused ja kokkuvdtte, kasutatud allikate
loetelu ning resiimee eesti ja vodrkeeles. (Opilasuurimuse ja praktilise t66 ettevalmistamise

ning hindamise tingimused ja kord, 2013)
4.1 Opilasuurimuse iilesehitus

Opilasuurimus on kirjalik aruanne, mis vormistatakse kindla struktuuri ehk iilesehitusega, see
peab kajastama Opilase uurimistulemusi, seisukohti ja jireldusi ning ei piirdu iiksnes

refereerimisega.
Opilase uurimist6d struktuur koosneb teoreetilisest ja uurimuslikust/praktilisest osast.
Uldjuhul on dpilasuurimus iiles ehitatud jérgnevalt:

o Tiitelleht

e Sisukord

e Kasutatud liithendite loetelu (vajadusel)
e Sissejuhatus

o T&0 teoreetiline osa

e Metoodika

e Tulemused

e Arutelu

o Kokkuvdte

e Resiimee eesti ja voorkeeles
e Kasutatud allikad

e Lisad (vajadusel)

Too algab tiitellehega, mille jaoks kehtib kindel tiitellehe vorm (vt Lisa 2). Sellele jargneb
sisukord, mis on ranges vastavuses t00s kasutatud pealkirjade, alajaotuste jirjenumbritega ja

lehekiiljenumbritega (vt kidesoleva juhendi sisukorda).
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Lithendid tuuakse eraldi vélja vaid juhul, kui t66s esineb rohkelt mdisteid, mis voib muuta t6o
raskesti jalgitavaks ja mdistetavaks. Lithendite ja siimbolite loetelu koos selgitusega esitatakse

tahestikulises jarjekorras.

Opilasuurimuse maht (nummerdatud peatiikid) on vihemalt 10-15 triikitud lehekiilge (lisaks
tiitelleht, sisukord, kasutatud kirjandus ja lisad). Sissejuhatuse ja kokkuvotte pikkuseks on 1-
1,5 lehekiilge.

4.2 Opilasuurimuse sissejuhatus

Uurimistoo sissejuhatus on pohiteksti peatiikk, kus tuuakse vélja:

e uurimisprobleem ja selle laiem taustakirjeldus, mis néitab teema aktuaalsust ja olulisust
ning annab selgituse, miks autor peab vajalikuks teemat laiemalt uurida;

e t60 eesmirk (millise teadmiseni tahetakse uurimist66 kéigus jouda ja milline on uuritav
sihtriihm);

e uurimiskiisimused voi hiipoteesid (mida soovitakse tooga toestada voi iimber liikata);

e uurimisiilesanded;

e 00 iilesehituse ja meetodite selgitus;

e peamiste allikate tutvustus;

e mitme autoriga to6 puhul iga autori panus.

Uurimistdd tausta avamisel tuleb korrektselt viidates tugineda varasematele uurimustele ja
allikatele ja tuua vélja, kuidas varasemalt on teemat késitletud ja uuritud, vajadusel tuuakse
vélja pdhjused, miks antud teema vajab tdiendavat uurimist (nt uurimisvaldkond on muutunud

vOi el ole seda piisavalt uuritud).

Eesmirgi saavutamiseks ja konkretiseerimiseks esitatakse uurimiskiisimused voi hiipoteesid

ehk oletused/viited, mida tahetakse tdestada. Uurimiskiisimused sobivad nii kvalitatiivse kui

kvantitatiivse uurimuse puhul, hiipoteesid piistitatakse vaid kvantitatiivses uurimuses.

Uurimiskiisimuste sOnastamisel seotakse need uurimisprobleemi kirjeldusega ning jilgitakse,
et neile leiab uurija vastused oma uurimuses, mitte to0 teoreetilises osas. Uurimiskiisimusi voib
toos olla 2-3 ning nende sonastuses tuleb véltida kas-kiisimusi. Hiipoteesid peavad olema
pohjendatud, vottes aluseks varasemad uuringud. Hiipoteese paikapidavust testitakse uuringu

raames kogutud andmete pohjal.
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Sissejuhatuses voib vajadusel sonastada uurimisiilesanded, mis annavad iilevaate eesmargini

joudmise etappidest. Mitme autoriga t66 puhul tuuakse sissejuhatuses lithidalt vilja iga autori

panus, kuid tdpsem selgitus antakse metoodika osas protseduuri kirjelduse juures.

Sissejuhatus valmib tavaliselt t60 vormistamisel viimasena ning see annab lugejale iilevaate
toost. Opilasuurimuse sissejuhatus peaks mahtuma kuni kahele lehekiiljele, sissejuhatust ei

nummerdata. Sissejuhatuse l0pus vOib avaldada tdnu neile, kes autorit t60 koostamisel

juhendasid ja abistasid.

4.3 Too teoreetiline osa

Uurimistdod teoreetilises osas antakse lilevaade olulisematest varasematest uuringutest ja
teoreetilistest seisukohtadest, et anda uurimusliku osa mdistmiseks vajalik taustainformatsioon.
Teoreetilise iilevaate puhul tuleb silmas pidada, et taustainformatsioon périneks
usaldusvédrsest allikast ning oleks otseselt seotud uuritava probleemiga ja piistitatud
uurimiskiisimuste ja/voi hiipoteesidega. Teoreetiline iilevaade peab katma t60s esinevad
teemad ning iihe teoreetilise osa peatiikis voi alapeatiikis kasutatakse vihemalt 2-3 erinevat

allikat. Kirjanduse iilevaates toodud faktid peavad olema korrektselt viidatud (vt Lisa 3).

4.4 Uurimistoo metoodika

Uurimistod metoodika peatiiki eesméirk on kirjeldada tépselt ja ldbipaistvalt, kuidas
uurimistoos andmeid koguti, analiiiisiti, ja milliseid meetodeid kasutati uurimiskiisimustele

vastuste leidmiseks. T66 metoodika osa jagatakse alapeatiikkideks, milles antakse iilevaade:

e uurimisstrateegiast (kas tegemist on kvalitatiivse, kvantitatiivse vdi kombineeritud
(segameetod) ldhenemisega);

e andmekogumismeetodist ehk uurimisinstrumendist (nt ankeetkiisimustik, intervjuu,
vaatlus jm) ja selle sobivusest uurimiskiisimustele vastamiseks vOi hiipoteeside
toestamiseks;

e valimist ja/vdi uurimisobjektist (uuritavad isikud, ndhtused, materjalid, andmed, allikad
jne), valimiga uurimuse puhul selgitatakse valimi moodustamise pohimdtteid ning
katse- ja/voi mddteseadmete puhul esitatakse nende tépne kirjeldus;

e andmeanaliiiisi meetodist - kuidas andmeid analiiiisiti, nt sisuanaliilisvaliku pohjendus,
usaldusvairsus ning sobivus uurimiskiisimustele vastamiseks voOi hiipoteeside

tOestamiseks.
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Uurimistod metoodika peatiikk peaks holmama selgitust, kuidas tagati uurimist6o

usaldusvéairsus ja objektiivsus, nt osalejate ndusolek, anoniiiimsus, andmete hoidmine jms.

Uurimisinstrument esitatakse tildjuhul t66 lisades.

4.5 Tulemused

Uurimistdd tulemuste peatiikis esitatakse lithike ja kirjeldav iilevaade andmetest ja andmete
analiitisist. Tulemuste esitamisel ldhtutakse sissejuhatuses esitatud uurimiskiisimustest ja/voi
hiipoteesidest. Vajadusel voib peatiiki jaotada alapeatiikkideks, kus esitatakse andmete
analiiisist tulenevad konkreetsed uurimistulemused. Vastuse peavad saama koik
uurimiskiisimused. Lédhtudes andmete olemusest, kasutatakse nende esitamiseks tabeleid ja

jooniseid. Tabelitele ja jooniste juurde tuleb lisada viide vastavale kohale tekstis.

4.6 Arutelu

To60 teoreetilise ja uurimusliku osa arutelus seostatakse saadud uurimistulemused teoreetilises
iilevaates kirjeldatuga. Antakse iilevaade, millised vastused uurimiskiisimusele saadi voi kas
hiipoteesid said kinnitust voi mitte. Tuuakse vélja, millised on erinevused vOi sarnasused
kdesolevas t00s saadud tulemuste ja teoreetilises iilevaates esitatu vahel ning pakutakse leitud
erinevustele/sarnasustele pohjendusi voi selgitusi. Tuuakse vélja jareldused ja tildistused ning

arutletakse nende kehtivuse iile. Nédidatakse, kus ja kuidas tulemusi rakendada saab, samuti

esitatakse edasise uurimuse suunad. Tulemused ja arutelu vdib esitada ka iihes peatiikis.

4.7 Uurimistoo kokkuvote

Kokkuvottes antakse vastus sissejuhatuses piistitatud probleemile. Kokkuvdte voi jareldus
sisaldab uurimuse konkreetseid tulemusi, tdestusi vdi tdstatatud hiipoteesi iimberlitkkamist.

Samuti kirjeldatakse ka tekkinud ja edaspidist uurimist vajavaid probleeme. Sissejuhatus ja

kokkuvdte peavad moodustama loogilise terviku. Kokkuvdtte pikkus vaiks olla tiks lehekiilg.

Kokkuvdte algab lithikese kirjeldusega, kuidas sissejuhatuses piistitatud probleemi uuriti.
Seejirel voetakse saadud tulemused sissejuhatuse sonastatud eesméirkide kaupa kokku ning
tuuakse vélja olulised jareldused. Jareldustest selgub, kuidas on lahendatud t60 sissejuhatuses
formuleeritud tilesanded, milliste tulemusteni jouti, kas piistitatud hiipoteesid leidsid kinnitust

vOi need kummutati.

Kokkuvdttes esitab t60 autor seisukohad ja lahendused olukorra parandamiseks uuritavas

valdkonnas, vélja voib tuua edaspidilahendamist vajavad probleemid. Kokkuvdttes kirjeldatu
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on eelnevalt to0s kasitletu, tekstis varem esitamata andmeid ja jareldusi vélja ei tooda ning

kokkuvote ei sisalda viiteid tekstile ega allikatele.

Sissejuhatus ja kokkuvdte on esitatud nii, et kdrvalseisja saaks neid lugedes iilevaate too

probleemidest, iildisest kéigust ja tulemustest pohiteksti lugemata.

4.8 Voorkeelne resiimee

Restlimee on t66 voorkeelne lithikokkuvdte. Voorkeelne lilevaade peab andma ammendava ja
pohjaliku iilevaate kogu t00 sisust. Restimee algab t66 tolgitud pealkirjaga ja selles tuuakse

vilja t60 eesmirgid, nendeni joudmise metoodika ning kokkuvdttest t66 tulemused ja

jareldused. Resiimee soovituslik maht ei tohiks tiletada iihte lehekiilge.

4.9 Kasutatud allikad

Kasutatud allikateks loetakse teiste autorite materjale, mida on vaja uurimist60 tausta
kirjeldamiseks ning oma jérelduste ja seisukohtade vordlemiseks. Kasutatud allikateks voivad
olla raamatud, ajakirjandusartiklid, fotod, filmid, kirjad, ajalooiirikud jne. Kasutatud allikate
pohjal koosatakse téhestikulises jirjekorras autorite voi nende puudumisel triikiste pealkirjade
esimeste sOnade jirgi kasutatud allikate loetelu, mis sisaldab ainult t66s viidatud materjale.

Viidete jargi on voimalik t60s esitatut kontrollida.

Kasutatud allikate vormistamisel tuleb jargida ndudeid, mis on esitatud kiesolevas juhendis (vt

kdesoleva juhendi kasutatud allikate loetelu).

4.10 Lisad

Kui tekib vajadus lisada to0sse materjali, mis pohiteksti ei mahtunud, paigutatakse see
kasutatud allikate loetelu jérele. Lisadeks on materjalid, mis tdiendavad pShiteksti, kuid mille
sidumine sellega pole otseselt vajalik. Nditeks paigutatakse lisadesse suuremahulised
arvandmed, joonised, tabelid, pildid jne, tekstis olevate jooniste aluseks olnud tabelid ja
kasutatud metoodiliste vahendite ndidised. Lisadele tuleb tekstis viidata, need tuleb

nummerdada ja pealkirjastada. Iga lisa algab uuelt lehelt, lisade pealkirjad esitatakse sisukorras
(vt kdesoleva juhendi LISAD).
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5. PRAKTILISE TOO OLEMUS JA KIRJALIKU OSA ULESEHITUS

Praktiline t66 on Opilase vOi Opilaste poolt Sppekava raames loodud teos, Opilasfirma,
tehnoloogiline lahendus, Oppematerjal voi projekt ja selle kirjalik kokkuvdte. Kirjalik
kokkuvdte avab praktilise t00 tausta, ldhtealused ja eesmérgid ning kirjeldab kontseptuaalset
lahendust, t60 aktuaalsust, tooprotsessi ja t66 tulemust. Kooli dppekavas voib piiritleda,

milliseid praktilisi t6id selles koolis ette valmistada saab.
5.1 Praktilise t60 kirjaliku osa iilesehitus

Praktilise t66 vormide rohkuse tdttu ei ole todle seatud véga tépseid ndudeid. Koostods

juhendajaga tuleb t606 iseloomust ldhtudes leida kdige sobivamad lahendused.

Praktilise t60 kirjalik osa sisaldab t60 ideed, eesmérki, tausta, tooprotsess kirjeldust ning

tulemuste analiitisi. T60 vormistatakse kindlas jirjekorras esitatud osade kaupa.
Reeglina on praktilise t60 kirjalik osa iilesehitatud jargnevalt:

e Tiitelleht

e Sisukord

e Sissejuhatus

e To0 teoreetiline taust

e Tooprotsessi kirjeldus ja analiilis
o Kokkuvdte

e Resilimee eesti - ja voorkeeles

e Kasutatud allikad

e Lisad (vajadusel)

T6o autoril on koostdds juhendajaga digus too iilesehitust muuta, kui see on t60 seisukohast
otstarbekas. Praktilise t66 tegemise kdigus valmiva kirjaliku osa maht on vdhemalt 8-10
triikkitud lehekiilge (lisaks tiitelleht, sisukord, kasutatud kirjandus ja lisad). Sissejuhatuse ja
kokkuvdtte pikkus on 1-1,5 lehekiilge.

Too algab tiitellehega, mille jaoks kehtib kindel tiitellehe vorm (vt Lisa 2). Sellele jargneb

sisukord, mis on ranges vastavuses t00s kasutatud pealkirjade, alajaotuste jarjenumbritega ja

lehekiiljenumbritega (vt kiesoleva juhendi sisukorda).
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5.2 Praktilise to6 sissejuhatus

Praktilise t60 sissejuhatuses tuuakse vélja:

e praktilise t60 idee ja vorm;

e tO0 teostamise vajalikkust, t60 olulisust ja véartuslikkust kindlatele sihtgruppidele;
e 00 eesmark;

e tO0 alaosadeks jaotamise pohimdtteid ja sisuiilevaade;

e mitme autoriga t6d puhul iga autori panus.

To60 eesmirk sOnastatakse soovitud tulemuse voi seisundina. Kirjeldatakse t60 eesmérgi
saavutamiseks ldbitavaid etappe ja iilesandeid. Soovitavalt on t60s ka alaeesmirgid, nt mida

soovitakse t00 tegemise kdigus ise dppida ja milliseid omadusi endas arendada.

Sissejuhatuse 10pus voib avaldada ténu neile, kes autorit t60 koostamisel juhendasid ja

abistasid.

5.3 Praktilise to0 teoreetiline taust

To60 teoreetiline taust annab iilevaate varasematest sarnastest toddest, mis loovad praktilise t60
sisuliseks mdistmiseks vajaliku taustainformatsiooni, sisaldades iilevaadet wuuritava
probleemiga seotud varem ilmunud allikatest. Referatiivses osas esitatud faktid ja seisukohad

peavad olema korrektselt viidatud. Viitamise vormistamise nouded on toodud kéesoleva

juhendis.

Teoreetilise {ilevaate puhul tuleb silmas pidada, et taustainformatsioon périneks
usaldusvéairsest ja ajakohasest allikast, seostuks otseselt t66 sisu ja kisitletavate mdistete

selgitusega, esitatut on toOprotsessi mdistmiseks piisavalt ning varasemaid t6id ja

kirjandusallikaid on késitletud selgelt ja seostatult.

5.4 Praktilise to0 tooprotsessi Kirjeldus ja analiiiis

Selles peatiikis kirjeldatakse, millal, kuidas ja milliste vahenditega t66 valmis. Esitatakse to6
valmimise etapid, kasutatud materjalid, tehnilised vahendid ning eelarve (kui on rahalisi
véljaminekuid). Kirjeldatakse esilekerkinud probleeme ning lahendusi. To0protsessi kohta
esitatakse asjakohast pildi ja/vdi videomaterjali, ideekavandeid jms., et anda {ilevaade t6o

kulgemisest erinevates etappides.
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Mitme autoriga t60 puhul tuuakse selgelt vélja rithmat66 toimimise pohimdtted ja praktika ning

kirjeldatakse selgelt iga autori panust.

Lisaks analiiiisitakse eesmirgist ja toOprotsessist 1dhtudes t60 tulemust ja iseenda kogemust.
Kirjeldatakse t00 vaértuslikkust/kasulikkust teistele ja/voi selle rakendamisvdimalusi.
Eneseanaliilisi osas tuuakse vilja dnnestumised ja ebadnnestumised, mida Opiti toSprotsessi

kéigus ning kuidas hinnatakse tulemust tervikuna.

5.5 Praktilise t00 kokkuvote

Kokkuvdte algab lihikirjeldusega, mida ja kuidas tehti. Seejdrel voetakse saadud tulemused
sissejuhatuses sonastatud eesmérkide kaupa kokku ning tuuakse vilja olulised jareldused. Kdik
kokkuvdttes kirjeldatu peab olema eelnevalt t66s kasitletud. Sissejuhatus ja kokkuvdte on
esitatud nii, et korvalseisja saaks neid lugedes iilevaate to6 probleemidest, tildisest kdigust ja

tulemustest pohiteksti lugemata.

5.6 Voorkeelne resiimee

Resiimee on t66 voorkeelne lithikokkuvdte. Resiimee algab to6 tolgitud pealkirjaga ja selles
tuuakse vélja t60 eesmirgid, nendeni joudmise metoodika ning kokkuvdttest t66 tulemused ja

jareldused. Resiimee soovituslik maht ei tohiks tiletada tihte lehekiilge.

5.7 Kasutatud allikad

Kasutatud allikateks loetakse teiste autorite materjale, mida on vaja praktilise t60 tausta
kirjeldamiseks ning oma jérelduste ja seisukohtade vordlemiseks. Kasutatud allikateks voivad
olla raamatud, ajakirjandusartiklid vms., fotod, filmid, kirjad, ajalooiirikud jne. Kasutatud
allikate pohjal koosatakse tdhestikulises jirjekorras autorite voi nende puudumisel triikiste
pealkirjade esimeste sonade jirgi kasutatud allikate loetelu, mis sisaldab ainult t66s viidatud

materjale.

Kasutatud allikate vormistamisel tuleb jirgida noudeid, mis on esitatud kdesolevas juhendis (vt

kiesoleva juhendi kasutatud allikate loetelu).

5.8 Lisad praktilisele toole

Uldjuhul esitatakse td6 protsessi illustreeriv materajal t66 pdhiosas. Too pdhiteksti tdiendavad

osad, mis on liiga mahukad, paigutatakse lisadena t66 16ppu. Lisadele tuleb tekstis viidata, need
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tuleb nummerdada ja pealkirjastada. Iga lisa algab uuelt lehelt, lisade pealkirjad esitatakse

sisukorras (vt kdesoleva juhendi 16pus LISAD).
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6. KIRJALIKE TOODE VORMISTAMINE

Koik Rakvere Ametikoolis esitatavad kirjalikud t60d vormistatakse vastavalt kaesolevale
juhendile. T66 korrektne vormistamine muudab t60 lugemise ja mdistmise lihtsamaks ning
visuaalselt meeldivaks ja holpsasti jalgitavaks. Korrektne vormistus tostab t60 usaldusvéirsust

ning néitab, et Oppija suhtub oma t6dsse vastutustundlikult.
6.1 Uldised nduded Kirjalike t66de vormistamisel
Kéesolevalt on esitatud {ildised nduded kirjalike todde vormistamisel.

e Kiralikud t66d vormistatakse arvutil valgele A4 (210 x 297) formaadis
kirjutuspaberile.

e Lehe servadest ehk veeristest (margin) jaetakse tithjaks 2,5 cm iilalt, alt ja paremalt;
lehe vasakust servast 3 cm.

o Tekst kirjutatakse reasammuga (/ine spacing) 1,5. Kirjatiilip (font) on lidbivalt Times
New Roman, tdhesuurus 12 punkti.

e Teksti vormistamisel kasutatakse roopjoondust (justify), va tiitelleht. Taandrida ei
kasutata.

e [odikude vahe on t60s ldbivalt 12 punkti (enne Op, parast 12p).

e To0 pohitekst liigendatakse peatiikkideks ja alapeatiikkideks, mis pealkirjastatakse
ning nummerdatakse hierarhilise numeratsiooniga araabia numbritega (peatiikkl.,
alapeatiikk 1.1., selle allosa 1.1.1. jne.).

o To0 iseseisvad osad (peatiikid, sisukord, sissejuhatus, kokkuvdte) algavad uuelt lehelt.
Alapeatiikid jitkuvad samalt lehekiiljelt.

e Lisad nummerdatakse eraldi (kui neid on rohkem kui iiks) araabia numbritega (nt LISA
1, LISA 2 jne) ja pealkirjastatakse, iga lisa algab uuelt lehelt.

o Tekstis esiletdstmist vajavaid sdnu voi lauseid voib vormindada paksus kirjas. Tekstis
kasutatavad vodrkeelsed sdonad ja murdesdnad kirjutatakse kaldkirjas ({talic).

e Koik lehekiiljed alates tiitellehest nummerdatakse tihtses siisteemis, lehekiilje number
lisatakse lehe alumisse serva (footer) keskele. Lehekiiljenumbrit ei kirjutata tiitellehele,
sisukorrale ehk numbrid on nidhtavad alates sissejuhatusest.

o Loectelud vormistatakse tekstitootlustarkvara tédpp- vOoi nummerdatud loetelude
moodustamise voimalusi kasutades. Loetelu punktid nummerdatakse, kui jirjekord on
oluline voi kui tekstis soovitakse monele loetelupunktile viidata. Juhul, kui loetelu

koosneb iiksikutest sonadest voi sOnaiihenditest, siis kirjutatakse loetelu punktid
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iiksteise jarele ja eraldatakse komaga. Kuiloetelus on pikemad sdnaiihendid voi laused,
milles esineb ka koma, sulud jms, siis v0ib need kirjutada iiksteise alla eraldi ridadena
ja eraldada iiksteisest semikooloniga. Loetelu punkti alustatakse viiketdhega.

To606 peatiikke ja alapeatiikke ei 10petata loeteluga. Igasugusele loetelule peaks eelnema
selgitav sissejuhatus ja jirgnema kommentaar voi hinnang.

Arvude esitamisel jdrgitakse eesti digekeelsusreegleid. Uhekohalised arvud kirjutatakse
tekstis sonadega. Suuremad arvud ja murrud kirjutatakse numbritega. Jargarvu jirele
pannakse punkt. Protsendid on soovitav esitada tdisarvudena (nt 14%).

T60s olevad loetelud tdhistatakse araabia numbritega voi viiketdhtedega, mille jarel on
tiimarsulg. Voib kasutada ka mottekriipse, térnikesi voi tdppe. Kui loetelu koosneb
tiksikutest sonadest voi sonatlihenditest, kirjutatakse loetelu punktid iiksteise jarele ja
eraldatakse komaga. Loetelu jarjenumbri voi téhe jarele pannakse limarsulg ja loetelu
punkt alustatakse véiketéhega.

Too iga osa alguses ja 10pus peab olema kirjeldav tekst, mitte loetelu, joonis, tabel voi
viide. Nende ees peab olema vihemalt iiks lause, millele jargneb loetelu voi milles on
viide joonisele voi tabelile.

Digitaalselt tuleb t66 esitada .docx voi .pdf failivormingus, kuid siilitamisele minev

t60 versioon tuleb esitada .pdf vormingus.

6.2 Tiitellehe vormistamine

Tiitellehte ei koostata tavaliselt kirjalikule toole, mille maht on alla kolme lehekiilje. Sellisel

juhul tuleb t606 esilehele paremasse iilemisse nurka (péisesse) lisada oma nimi ja kursus voi

Oppertiihm.

Tiitelleht (vt Lisa 2) on to6 esimene lehekiilg, milles tuuakse vélja jargmine informatsioon:

kooli nimetus (lehe tilaservas keskele joondusega);

to0 pealkiri (lehekiilje esimese kolmandikku 16pus keskele joondusega, ldbivate
suurtdhtedega);

too liik (essee, referaat, Opilasuurimus vms);

autori(te) ees- ja perekonnanimi(nimed) (paremale joondusega lehekiilje teise
kolmandiku 16pus);

Opperiihm (paremale joondusega, kohe autori nime jirele);

juhendaja ees- ja perekonnanimi (paremale joondusega, autori nime ja Opperithma

jarele);
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e t00 valmimise koht ja aasta (lehekiilje alumises servas keskele joondusega).

Tiitellehe koik vajalikud elemendid paigutatakse eraldi ridadena. Tiiteellehel pealkirja 10pus ei

ole punkti.
6.3 Sisukorra vormistamine

Tiitellehe jarel asub sisukord (vt kdesoleva juhendi sisukorda), mis hdlmab endas koigi

tiksikute alajaotuste tdielikke pealkirju ja alapealkirju koos alguslehekiilgede numbritega.

Soovitav on kasutada kuni kolmetasandilist peatiikkide ja alapeatiikkide siisteemi.

Sisukord annab iilevaate t60 struktuurist ning aitab lugejal orienteeruda to6 sisus. Sisukorra
liigendus pealkirjadeks ja alapealkirjadeks peab vastama t60s kasutatud liigendusele.

Sisukorda ei kuulu tiitelleht ega sisukord ise.

Sisukord koostatakse tekstitootlusprogrammi abil automaatselt. Sisukorrale kehtivad juhendi

tekstivormistuse reeglid.
6.4 Pealkirjade vormistamine

Too liigendatakse peatiikkideks ja alapeatiikkideks, mis pealkirjastatakse. Pealkirjad ja
alampealkirjad tuleb jaotada loogilisse jarjekorda, ldhtudes t66 struktuurist. Pealkirjad peavad
olema selged ja lihikesed ning kajastama to0 pohisisu vastavalt uurimiskiisimusele voi

teemale.

Koik suurte peatiikkide, sissejuhatuse, kokkuvdtte, kasutatud allikate loetelu ja lisade
pealkirjad kirjutatakse labivalt suurte tdhtedega (tdhesuurus 12, paks kirjastiil). Alapeatiikkide
pealkirjad kirjutatakse viiketdhtedega (v.a suur algustiht) paksus kirjastiilis. Pealkirja (ja
alapealkirja) jdrel on 1digu vahe 12 punkti (enne Op, parast 12p).

Peatiikkide ja teiste alajaotuste pealkirjade jérele punkti ei panda. SOnu pealkirjades ei
poolitata. Pealkirjades ei kasutata tdislausega, iithesonalisi voi kiisimuse vormis pealkirju. Kui
pealkirjaga samale lehele mahub vdhem kui kaks rida jargnevat teksti, viiakse tekst koos

pealkirjaga jargmisele lehele. Liithendite kasutamine ei ole soovitatav.

Koik t60 peatiikid ja iseseisvad osad (sisukord, sissejuhatus, kokkuvdte, kasutatud allikad ja

lisad) algavad uuelt lehelt, need vormistatakse esimese astme pealkirjadena. Alapeatiikke ei
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alustata uuelt lehelt, kuid kui alapealkirjaga samale lehekiiljele mahub ainult iiks-kaks rida

jargnevat teksti, tuleks see viia uuele lehele.

Pealkirjad nummerdatakse hierarhilise numeratsiooniga ja araabia numbritega (nt peatiikk 1.,

alapeatiikk 1.1) kasutades jargmiseid pealkirjastiile:

ESIMESE TASEME PEALKIRI (Pealkiri 1 — Heading 1), 12 punkti, rasvane, kdik

suurtdhed;

1.1 Teise taseme pealkiri (Pealkiri 2 — Heading 2), 12 punkti, rasvane, esimene suurtiht;

1.1.1 Kolmanda taseme pealkiri (Pealkiri 3 — Heading 3), 12 punkti, rasvane, esimene

suurtiht.

Sissejuhatus, kokkuvote ja kasutatud allikate loetelu on jarjekorranumbrita, sisupeatiikid,

alapeatiikid ja vajadusel lisad, kui neid on rohkem kui {iks, tuleb nummerdada.

Pealkirja sonastamine voiks edasi anda selle sisu, mitte jadda vaid termini vdi iildsonalisele

tasemele.
6.5 Tabelite ja jooniste vormistamine

Tabelid ja joonised voimaldavad esitada siistematiseeritult ja lilevaatlikult arvandmeid ning
seoseid voi illustreerida teksti. [ga tabel on nummerdatud (Tabel 1, Tabel 2 jne) ning varustatud
pealkirjaga, mis paikneb tabeli peal, nagu on ndha ndidiseks toodud tabelis (vt Tabel 1.

Giuimnaasiumidpilaste ekraaniaeg).

Tabel 1. Giimnaasiumiopilaste ekraaniaeg

Vastusevariant | Naised % Mehed %
1-2 tundi 0 (0%) 0 (0%)
3-5 tundi 18 (64%) 5 (35%)
6-7 tundi 8 (28%) 5 (35%)
8+ tundi 2 (8%) 4 (30%)

Tabelite numbreid hakatakse lugema alates esimesest tabelist tods. Pealkiri peab olema

voimalikult lithike ja selge, kuid samas motestama tabeli sisu lahti ka t66d mittelugenud
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inimesele. Tabelile peab olema teksti sees viidatud. Kui tabel pole ise koostatud, tuleb méarkida
allikas.

Tabelites esitatud andmed tuleb siduda t66 tekstiga. Selleks kasutatakse: otsest viitamist
(Alljargnev tabel 1 iseloomustab ...), kaudset viitamist (vt tabel 8). Peale sellist viidet peab
to0s, kas kohe voi jirgmisel lehekiiljel jirgnema tabel. Mahukad tabelid, mille esitamata

jitmine t66 pohiosas ei vihenda t60 selgust, on mdistlik panna td6d lisasse. Uksikuid

arvandmeid ei ole motet tabelisse paigutada, parem on esitada nad tekstis.

Joonisteks nimetatakse koiki teisi illustratiivse védrtusega materjale, nagu graafikud,
diagrammid, skeemid, pildid, fotod, kaardid jne. Joonised on sarnaselt tabelitele nummerdatud
ja varustatud pealkirjadega ning neilegi viidatakse tekstis. Erinevus on selles, et joonise pealkiri

asub joonise all, nagu on niha niidiseks toodud joonisel (vt Joonis 1. Opilaste hinnangud oma

teadmistele rahaasjade haldamiseks). Joonis paigutatakse vasakule ja allkiri reastatakse

vasakult.

Opilaste hinnangud oma te admis tele
rahaasjade haldamiseks

1% _6%

B Viga head teadmised
B Head teadmised
B Rahuldavad teadmised

B Vihesed teadmised

B Teadmised puuduvad

Joonis 1. Opilaste hinnangud oma teadmistele rahaasjade haldamiseks
Koik joonised nummerdatakse analoogiliselt tabelitega kogu t66 ulatuses, nt Joonis 1, voi
tiksikute peatiikkide ulatuses, nt Joonis 1.4. Jarjekorranumber kirjutatakse allkirja ette ja

eraldatakse sellest punktiga (Joonis 1. Opilaste ...). Uurimistdos esitatud fotode allkirjadele

lisatakse ka kirje foto autori kohta (Foto: Kaari Karu).
6.6 Tsiteerimine ja refereerimine

Koigile t60s esitatud seisukohtadele, faktidele ja andmetele, mis ei ole autori enda vélja
moeldud, tuleb viidata. Viidata tuleb ka kdikidele fotodele, graafikutele jms illustratiivsele

materjalile, mida pole t66 autor ise loonud.
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Uldiselt kasutatakse dpilasuurimuses ja praktilises t60s teaduslikke vdi populaarteaduslikke
allikaid. Teiste autorite seisukohti vdi andmeid saab esitada tsitaatidena voi refereeringutena.
Viitamine nditab lugupidamist teiste autorite suhtes, annab loodud t66le usaldusvéérsust ja
nditab, et argumente toetavad selged tdendid. Tapsed ja asjakohased viited aitavad véltida
stitidistusi plagiaadist. Teiste autorite motete esitamist enda omadena késitletakse plagiaadina.

(Tartu Ulikool, 2017)

Viide esineb tavaliselt tekstisees ja teksti 10pus kasutatud kirjanduse loetelus. Teksti sees olev
viide peab olema piisavalt tdpne, et selle abil voiks iiheselt méérata, millise detailse viitega

kasutatud kirjanduse loetelus tegemist on.

Tsiteerimisel esitatakse autori tekst sOna-sonalt. Tsitaati kasutatakse neil juhtudel, kui on
oluline edasi anda eriti tabavat sOnastust. Tsitaat pannakse jutumérkidesse ja viljajdetavad
sonad asendatakse mdttepunktidena (/.../). Mitmest kohast voetud lausekatkeid ei tohi
meelevaldselt iiheks tervikuks liita. Iga eraldiseisev lauseosa tuleb varustada omaette
jutumirkidega ja viitega originaalile. Tsiteerimisel vodrkeelest tuleb tsitaat eesti keelde tdlkida
voimalikult adekvaatselt, vajadusel lisatakse originaalsdnastus joonealusena. Tsitaadi 10ppu

lisatakse viide originaalile ja viites tuuakse kindlasti tsitaadi paiknemise lehekiilg.

Erandiks on kvalitatiivse uuringu andmete tsiteerimine, kus tekst tuuakse vélja 15igu taandega,

kaldkirjas, kuid ilma jutumarkideta.

Refereering annab teise autori motet edasi vabas vormis, oma sdnadega. Refereeringu puhul
jutumérke ei kasutata, kiill on aga vajalik viitamine allikale vOi autorile. Ulatuslikum
refereering algab autori nime mainimisega ja lopeb viitega kasutatud allikale. Kui refereering
koosneb iihest lausest, siis paikneb viide enne lauset 10petavat punki, nt Lause (Viide)., kui aga
tervest loigust, nt Lause. Lause. (Viide), siis parast punkti. Viide voib paikneda ka lause keskel,
kui viidata on vaja vaid poolele lausele, nt Osalause (Viide), osalause. Refereering voib parit
olla ka mitmest allikast korraga, sellisel juhul pannakse need kirja samasse viitesse ja

eraldatakse semikooloniga, nt (Ehala 2000; Ehala jt 2014).

Lubamatu on esitada refereeringu pédhe jutumérkideta tsitaati voi refereeringut, kus on
originaaltekstiga vorreldes asendatud ainult moni sona voi sdnavorm. Refereerida voib ka

kahte vO1 enamat allikat, sidudes need kokku iiheks motteks, n-6 10imingurefereeringuks.
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Teooriaosa kirjutamisel tuleb siduda eri allikatest parinevat infot ning eristada see to6 kirjutaja
enda motetest ja jireldustest. Viide koosneb kahest osast: tekstisisene viide ja viitekiri

kasutatud allikate loetelus.

Tehisintellekti kasutamine ei ole t66 teatud etappides keelatud, nt ideede genereerimisel, teema
kohta lisakiisimuste esitamisel, kuid tehisintellekti poolt kirjutatut ei ole lubatud t66s enda
ideedenakajastada. Soltumata sellest, kuidas tehisintellekti t66 koostamisel on kasutatud, tuleb
neile alati viidata (arendaja, keskkond, versioon, kasutamise kuupéev) ja tdpsustada, mida

tépselt kiisiti ja missugune vastus saadi.
6.6.1 Tekstisisene viitamine

Viitamissilisteem peab kogu t06 ulatuses olema ldbivalt {ihtne, voib kasutada automaatset
allikate haldamise siisteemi, nt APA viitamissiisteem (vt Lisa 3) . Uhe lause kohta kiiv
sulgudes toodud viide asetatakse enne lauset 1opetavat punkti. Pikema teksti kohta kiiv viide

pannakse pdrast viimast lauset 10petavat punkti.

Nime/aasta viitamise korral viidatakse teksti sees autori(te) perekonnanime(de)le ja
ilmumisaastale ning lehekiilgedele (kui voimalik). Lehekiiljenumbreid lisatakse siis, kui
allikaks on raamat ja seda kasutatakse ldbivalt. Sealjuures on perekonnanime ja materjali
véljaandmise aasta vahel koma ning lehekiiljenumber eraldatakse aastaarvust kooloniga. Kahe
autoriga teosel pannakse viites sulgudesse molema perekonnanimed ning nende vahele ,,&*.
Kolme ja enama autoriga teosel tuleb esimesel viitamisel markida koik autorid, jdrgnevate

viidete puhul mérgitakse ainult esimene autor ja lisatakse ,,et al* voi ,,jt

Juhul, kui refereeritava autori nimi on osa tekstist, lisatakse ilmumisaasta ja lehekiiljenumber

nime jarele sulgudesse.

Kui viidatakse mitmele sama autori samal aastal ilmunud t6o6le, tuleb aastaarvud tdhistada

mérgetega a, b, ¢ jne. Sama tdhistust tuleb kasutada ka kasutatud allikate loetelus.

Autoriga internetimaterjalide viited vormistatakse sarnaselt paberkandjate viidetega. Autori
andmete puudumisel on pohiliseks viitamisaluseks teksti pealkiri voi veebilehe nimetus. Teksti

sees veebiaadressi ei esitata. See teave pannakse kasutatud allikate loetellu.

Sonaraamatutele ja teatmeteostele viidates kasutatakse suurtihtlithendeid (OS; EE; EKSS jne)

vOi margitakse teose nimi, ilmumisaasta ja viide médrksOnale koos liihendiga s.v., mida
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kasutatakse viidetes sOnaraamatule, entsiiklopeediale voi teatmeteosele, et viidata kindlale

marksOnale.
6.7 Kasutatud allikate loetelu vormistamine

Kasutatud allikate loetelu to60 10pus hdlmab endas koiki viidatud allikaid. Pealkirjaks on
kasutatud allikad. Materjali, mille autor kiill 1dbi t6o6tas, kuid mida t66 16pptekstis ei ole

refereeritud ega tsiteeritud, allikate loetellu ei lisata (vt Lisa 3).

Kasutatud allikad esitatakse loetelus autorite perekonnanimede tdhestikulises jarjekorras,
kusjuures iihe autori t66d reastatakse ilmumisaasta jargi (kui samal aastal on iihel autoril
ilmunud mitu teost, lisatakse aastaarvu jérele vastavalt a, b jne). Kui allikatel autor puudub,
reastatakse need loetelus alfabeetiliselt pealkirja jargi. Tahestikulise jirjekorra puhul

paigutatakse ette ladinatéhestikulised ning seejirel allikad, mis on teistes tdhestikes.

Kasutatud allikate loetelu nouetekohast koostamist ja viitamist lihtsustab refereerimise jooksul

toosse allikate andmete korrektne sisestamine.
6.8 To6 keel ja stiil

Opilastdddes kasutatakse akadeemilist ja neutraalselt keelt, korrektset ja loogilist sdnastust,
viltida tuleb konekeelt ja slingi. Hea tekst on loetav ja moistetav, tekst on terviklik nii sisu,
tilesehituse kui ka keelekasutuse poolest. Téhtis on esitada oma seisukohad ja jareldused

argumenteeritult, toetudes teaduslikele allikatele.

To66 keel peab olema lihtne, tépne ja arusaadav. Viltida tuleb liiga keerulisi lauseid, mis vdivad
teksti moistmist raskendada. Teadustekst hdlmab sageli erinevaid mdisteid ja termineid, mis

tuleb lugeja jaoks lahti selgitada.

To0s tuleb jargida kasutatava keele ortograafiat, sdnakorduste asemel kasutatakse rikkalikumat
sOnavara, samas tuleb hoiduda emotsionaalsetest véljenditest ja voorsonadega liialdamisest

ning tolkevédratustest.

T6o kirjutatakse umbisikulises vormis (tehti, uuriti, jareldati) voi mina-vormis (tegin, uurisin,
jareldasin). Meie-vorm (tegime, uurisime, jireldasime) sobib siis, kui t661 on mitu autorit, kuid

tuleb jélgida, et kogu to6s on kasutatud vorm samasugune.
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Voorkeelse materjali tolkimisel tuleb muuta lausete struktuuri vastavalt eesti keele siintaksile
ning kasutada késitletava valdkonna termineid diges tdhenduses ja kontekstis. Arusaamatuste

valtimiseks on otstarbekas eestikeelsele terminile lisada sulgudes selle voorkeelne nimetus.

Uksikute oluliste mdistete rdhutamiseks on lubatud kasutada paksu kirja (Bold), sh kasutatakse

seda kvalitatiivse uurimuse puhul kategoriseerimise mirksonade véljatoomiseks.

Kursiivkirja (Italic) kasutatakse tsitaatsonade, -véljendite ning uuringu andmetes viljatoodud

tsitaatide puhul.

Voorkeelsest kirjandusest refereeritud mdiste, mille tdhendus ei ole eesti keeles kdigi jaoks
iheselt tuntud, tuleb t66s esimest korda mainides sulgudes ja kursiivkirjaks ka originaalkeeles

vilja tuua.

Arvude ja numbrite kasutamisel kirjutatakse lihekohalised numbrid sonadega (kaks Opilast),
kahe- ja enamakohalised numbritega (148 ankeeti), suured arvud numbri ja sOnaga (2 miljonit).

Kédndelopud lisatakse numbritele vaid siis, kui arvule ei jargne kdéndsona (12 dpilast 25-st).
6.9 Slaidiesitluse koostamine

Slaidiesitluse koostamiseks voib kasutada endale meelepérast esitlustarkvara, nt Microsoft
Office PowerPoint, Open Office Impressi, Google Slides’t vd1 veebipdhiseid
tarkvaralahendusi.

Esitluse koostamisel tuleb silmas pidada jargmist:

e Slaidiesitlus peab olema iihtse stiiliga.

e Kogu slaidiesitlus tuleb koostada iihtlases vormis - slaidide kirjastiill ja —suurus,
kujundus, loetelud ja vérvilahendus peavad olema {ihtsed, sh sama kirjatiilip, tihesugune
mérgistus loetelude sees, teksti kujundus ja sisu (nt algavad kdik véited tegusdnaga
jms). Sama kehtib ka tabelite ja jooniste vormistamise kohta.

e Slaidiesitluses tuleb jilgida, et loetelude ees olevate margistuste suurused oleksid
vastavad kirja suurusega. Pigem vdivad olla need kirja suurusest véiksemad kui
suuremad.

e Loetelu ees voib kasutada numbreid, kui on soov rdhutada sisuelementide jargnevust
vo1 vorrelda erinevaid loetelusid.

e Soovitav teksti suurus slaidil on 28 punkti, slaidi pealkirja suurus on 32 — 72 punkti.

o Tiitellehe alapealkiri on vihemalt 24 punkti.
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Pealkirjade 16pus kirjavahemairke ei kasutata, vilja arvatud juhul, kui pealkiri koosneb
mitmest lausest.

Soovitavaks kirjatiiiibiks on nditeks Times New Roman, Calibri voi Verdana. Soovitav
on kasutada mitte {ile kolme kirjatiiiibi. Suurte tdhtede kasutamisest tuleb hoiduda.
Teksti ei esitata pika jutuna, vaid punktideja alampunktidena. Tekst esitatakse enamasti
védidetena, mitte lausetena. Viite 10pus on semikoolon, lause 16pus on punkt.

Esitluse pealkirjades reeglina kiisi- ja hiitidlauseid ei kasutata.

Uhel slaidil viks olla 6 rida, igas reas 6 sdna (veel parem — igal slaidil umbes neli rida,
igas reas on umbes neli sona), lihele slaidile sobib iiks mote.

Juhul kui on tabelid vo6i skeemid, milles kuue rea ja kuue sdna reeglit ei saa jilgida, ei
tohiks teksti suurus jddda alla 18 punkti.

Loetavuse seisukohalt on kdige parem vasakpoolne ja parempoolne teksti joondamine,
mitte rdpjoondus. Adrtesse tuleb jitta vaba ruumi.

Kui sama sdna kordub igas loetelu punktis, proovige see viia pealkirja voi alapealkirja
osaks, et viltida kordusi.

Slaidiesituse koostamisel on soovitav kasutada pilte, sest iiks pilt on vdart rohkem kui
tuhat sdna, kuid pildid peavad haakuma esitluse sisuga. Piltide kasutamisel tuleb
jalgida, et pildid ei oleks udused ega proportsioonidest viljas. Kui pilt on liiga suur, siis
saab seda nurkadest vdhendada. Viike pilt muutub suurendamisel héguseks, seetdttu
tuleks selle kasutamist véltida.

Slaididelt ei tohi puududa viited autorlusele kasutatud materjali puhul. Teiste loodud
piltidele tuleb pildi all voi esitluse 16pus viidata lingiga, mille teksti suurus voib olla
vdiksem kui 28 punkti.

Esitluse koostamisel tuleb véltida liiga tumedat vai kirjut tausta.

Eelviimasel slaidil tuleb vélja tuua koik kasutatud allikad.

Esitluse viimasel slaidil kasuta ,,aitdh voi ,,tdnan kuulamast®.

Esitlemisel tuleb kasutada korrektset eesti keelt, nditeks pdordudes juhendaja ja teiste

komisjoni litkmete poole kasutada teie-vormi ja Opetaja ees- ja perekonnanime.
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7. OPILASUURIMUSE JA PRAKTILISE TOO RETSENSEERIMINE, KAITSMINE
ja HINDAMINE

Opilasuurimuse ja praktilise t66 hindamiseks toimub todde retsenseerimine, avalik kaitsmine

ning todde hindamine kaitsmiskomisjoni poolt.

7.1 Opilasuurimuse ja praktilise t66 retsenseerimine

Retsenseerimise eesmérgiks on anda hinnang terviktdole. Retsensioon tuleb esitada
komisjonile ja kaitsjale tutvumiseks vihemalt kaks pdeva enne kaitsmist ning see loetakse ette
retsensendi poolt kaitsmisel. Retsensioon vormistatakse retsensendi tagasiside juhendi (vt Lisa
4) alusel ldhtudes Opilasuurimuse (vt ) ja praktilise t60 (vt )

hindamiskriteeriumitest.

7.2 Opilasuurimuse ja praktilise t66 kaitsmine

T66 lubab kaitsmisele Opilasuurimuse voi praktilise t66 juhendaja, kui see on esitatud
digeaegselt ning vormistatud vastavalt kdesolevas juhendis esitatud nduetele. Opilasuurimuse
ja praktilise t66 kaitsmine on avalik ning toimub suulise ettekandena kaitsmiskomisjoni ja
kaasoOpilaste ees. Kaitsmisel arvestatakse iildjuhul ithe t60 jaoks 15 minutit kaitsekone
esitamiseks ja komisjoniliikmete arvamuste esitamiseks ja kiisimustele vastamiseks.
Soovituslik ettekande pikkus on 5-10 minutit. Paaris- ja rithmat66 puhul osalevad kaitsmisel ja

t60 esitlemisel koik dpilased.

Kaitsmiseks tuleb koostada suuline ettekanne, mida illustreeritakse multimeedia
esitlusprogrammi voi posterettekandega, mille eesmirk on visuaalselt toetada too esitlust ja
kaitsmist. Ettekanneon dpilasel eelnevalt kirjalikult ettevalmistatud. Kaitsekdnes arvestatakse

retsensendi markusi.

Igal slaidiesitlusel on tiitelslaid (pealkiri, nimi, klass, kool) ja ldpuslaid. Tiitellehe vdib
kujundada teistest slaididest veidi erinevalt. Esitlus tervikuna koosneb jargmistest osadest:
e sissejuhatus - tiitellehe slaidil on esitluse/t6o pealkiri, kool, koostaja nimi, dppegrupp,
juhendaja t66 koostamise aasta;
e teema ja selle valiku pdhjenduse tutvustamine;
e probleem vdi hiipotees, mis ajendas t60d kirjutama;

e t60 eesmirkide ja selle aktuaalsuse pohjendamine;
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e uurimiseesmirgi  vOi  praktilise t60 tulemuse saavutamiseks  piistitatud
uurimiskiisimused/ tilesanded;

e liihililevaade teoreetilistest 1dhtekohtadest (kasutatud allikate pdohjal);

e uuringus kasutatud meetodid ja valimi (kui on) kirjeldus;

e analiiiisiv ililevaade uuringu tulemustest, praktilise t66 puhul analiilisiv lilevaade t66
valmimise/kulgemise protsessist ja to0 tulemuse esitlus;

o kokkuvdte sh peamised jareldused ja ettepanekud, milleni autor teema ldbitdotamise ja
to0 sooritamise tulemusena joudis, iilevaade t66 tulemuste rakendamise voimalustest;

hinnang tehtud toole.

To66 kaitsmine algab esitleja poordumisega komisjoni ja kuulajate poole, millele jargneb 1) t66
sisuline tutvustus;2) retsensioonide esitamine; 3) autori vastus retsensioonile; 4) diskussioon
(kiisimused komisjoni litkmetelt ja kuulajatelt, autori vastused); 5) juhendaja arvamus; 6)

autori loppsona.

Sissejuhatuseks podrdub t66 autor komisjoni ja kohalolijate poole (nt Austatud
kaitsmiskomisjoni esimees, komisjoni lilkkmed, juhendaja, kaasopilased ja kiilalised), tutvustab
ennast (nimi, Opperiithm ja Oppeaste) ning esitleb oma t66 tulemusi. Kaitsekdne 1opetuseks
tdnab autor kuulajaid ning viljendab oma valmisolekut komisjoni liikmete kiisimustele

vastamiseks.
7.3 Opilasuurimuse ja praktilise t66 hindamine

Opilasuurimuse ja praktilise t66 hindamiseks viiakse libi retsenseerimine ja kaitsmine.
Loplikku t66d hindab dpilasuurimuste ja praktiliste todde kaitsmise komisjon, mille kinnitab
kooli direktor. Opilasuurimuse ja praktilise t66 koondhinne kujuneb erinevate osade hindamise

tagajirjel, mis on tépselt lahti kirjutatud hindamiskriteeriumites.

Hindamisel ldahtutakse jargmistest kriteeriumidest:
e uuritava probleemi voi loodava praktilise t66 teema valik ja probleemi piistitus;
e t00 sisu vastavus teemale ja pealkirjale, piistitatud eesmérkidele ning iilesannetele;
e kasutatud allikate asjakohasus;
e autori omapoolne intellektuaalne panus;

e to0 lilesehituse terviklikkus ja selle osade omavaheline seotus, iilesehituse loogilisus ja

liigenduse otstarbekus;
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e teemale vastava kirjanduse ja teoreetiliste késitluste tundmine, materjali 1dbitdotatus ja
selle silistemaatiline, selge ja loogiline esitus;

e kasutatud meetodite valiku pohjendatus ja valdamine;

e andmete esinduslikkus ja kontrollitavus, andmeanaliiiisi kvaliteet;

e t60 vormistuslik kiilg;

e t60 keeleline (grammatiline, ortograafiline ja terminoloogiline) tase;

e argumentatsiooni veenvus, jarelduste ja ettepanekute pohjendatus;

e t00s kirjeldatud seisukohtade esitamine ja argumenteerimine ning kiisimustele
vastamine avaliku kaitsmise kdigus;

e t00s kisitletava illustratiivsus.

Hindamisel kasutatakse 5-pallist numbrilist skaalat jargmiselt:

e hindega ,,5” ehk ,,vdga hea” (90—100% maksimaalsest voimalikust punktide arvust)
hinnatakse vaadeldavaperioodi voi vaadeldavatemaatika dpitulemuste saavutatust, kui
saavutatud Opitulemused vastavad Opilase Oppe aluseks olevatele taotletavatele
Opitulemustele tdiel mééral ja iiletavad neid;

e hindega ,4” ehk ,hea” (89-75% maksimaalselt vodimalikust punktide arvust)
hinnatakse vaadeldavaperioodi vdi vaadeldavatemaatika dpitulemuste saavutatust, kui
saavutatud Opitulemused vastavad iildiselt dpilase Oppe aluseks olevatele taotletavatele
Opitulemustele;

e hindega ,,3” ehk ,rahuldav” (74-50% maksimaalselt voimalikust punktide arvust)
hinnatakse vaadeldavaperioodi voi vaadeldavatemaatika opitulemuste saavutatust, kui
saavutatud dpitulemused voimaldavad Opilasel edasi dppida voi kooli 1opetada ilma, et
tal tekiks olulisi raskusi hakkamasaamisel edasisel dppimisel voi edasises elus;

e hindega ,,2” ehk ,puudulik” (49-20% maksimaalselt vdimalikust punktide arvust)
hinnatakse vaadeldavaperioodi voi vaadeldavatemaatika opitulemuste saavutatust, kui
Opilase areng nende Opitulemuste osas on toimunud, aga ei voimalda oluliste raskusteta
hakkamasaamist edasisel dppimisel voi edasises elus;

e hindega,,1” ehk,,ndrk” (0—19% maksimaalselt voimalikust punktidearvust) hinnatakse
vaadeldavaperioodi vOi vaadeldavatemaatika Opitulemuste saavutatust, kui saavutatud

Opitulemused ei voimalda oluliste raskusteta hakkamasaamist edasisel oppimisel voi

edasises elus ning kui dpilase areng nende dpitulemuste osas puudub.
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Opilasuurimuse ja praktilise t66 kaitsmine ja hinne vormistatakse protokollis.

Kaitsmise ebadnnestumise korral antakse Opilasele vdimalus korduvaks dpilasuurimuse voi
praktilise t60 ettevalmistamiseks ja kaitsmiseks. Kaitsmistulemuse voib tiihistada, kui selgub,
et kaitsmisel on rikutud kehtivaid eeskirju voi juhendeid voi kaitstud t66 on plagiaat voi t60s

esitatud andmed osutuvad voltsituks.

Uurimistod kaitsmiskomisjoni otsusega mittendustumisel voib esitada kirjaliku apellatsiooni

kaitsmiskomisjoni esimehe nimele kahe todpaeva jooksul parast kaitsmist.

Esitatud  apellatsioonide  ldbivaatamiseks =~ moodustab  direktor  kolmeliikmelise
apellatsioonikomisjoni, kes vdib vajadusel kaasata eksperte véljastpoolt kooli.
Apellatsioonikomisjon teeb vaidlustatud uurimisto6 hinde kohta viie pdeva jooksul

apellatsiooni esitamisest otsuste, mis voib olla:

1) jitta uurimist6o tulemus muutmata;

2) todsta uurimistod tulemust;

3) langetada uurimist6d tulemust.

Apellatsioonikomisjoni otsus koos pohjendusega saadetakse avalduse esitajale viie toOpédeva

jooksul arvates avalduse lackumisest kirjalikult e-postiga avaldusel toodud aadressil.
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LISAD

Lisa 1. Opilasuurimuse / praktilise t66 projekt

OPILASUURIMUSE / PRAKTILISE TOO PROJEKT

T60O teema:

To66 litk:

T606 autor:

Juhendaja nimi:

Teema valiku pdhjendus:

Probleemipiistitus, sh
viidatud allikad:

T66 eesmirk:

Uurimiskisimused/

tlesanded:

Metoodika/toovotted:

Ajakava (umbkaudne

todjaotus kuude 16ikes):

Kasutatud allikate loetelu

(vajadusel):
/ allkirjastatud digitaalselt / / allkirjastatud digitaalselt /
Juhendaja Opilane
/ kuupdev / / kuupdev /
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Lisa 2. Tiitellehe niidis

Rakvere Ametikool

PEALKIRI

Opilasuurimus / Praktiline t66

Mart Muusik
G23

Juhendaja Kart Siil

Rakvere 2025

38



Lisa 3. Kasutatud allikate loetelu viitekirjed ja viitamine

Naited allikaloendi ja viite vormistusest erinevate allikatiitipide puhul:

Allika tiiiip

Viide tekstis

Kirje allikate loetelus

Viited raamatule: Autori
perekonnanimi, initsiaal.
(Ilmumisaasta). Pealkiri.

[Imumiskoht: Kirjastus

1) (Beah, 2007)
(Beah, 2007)

2) (Hanson &
Mendius, 2009)

1) Beah, I. (2007). A Long Way Gone. New Y ork: Farrar, Straus & Giroux

2) Hanson, R. & Mendius, R. (2009). Sinu aju. Tallinn: Tallinna

Raamatutriikikoda

'Viited seadustele: Seadus
(Viljaandmise aasta).
IAvaldaja, avaldamismarge

Kasutamise kuupéev, allikas

Pdhikooli- ja
glimnaasiumiseadus, 2010);
(PGS, 2010)

PGShikooli- ja giimnaasiumiseadus (2010). Riigi Teataja 1, 09.01.2025, 24
Kasutamise kuupdev: 06. september 2025 a., allikas Riigi Teataja:
https://www.riigiteataja.ee/akt/109012025024

A jakirja artikkel
paberkandjal: Autori
perekonnanimi, initsiaal.
(Ilmumisaasta). Artikli pealkiri.
jakirja nimi, aastakiik, artikli
lehekiiljed.

(Dimopoulos & Koulaidis
2003)

Dimopoulos, K., Koulaidis, V. (2003). Science and technology education for
citizenship: The potential role of the press. Science Education, 87, 241- 256.



https://www.riigiteataja.ee/akt/109012025024

A jalehe artikkel
paberkandjal: Autori
perekonnanimi, initsiaal.
(Ilmumisaasta).

Pealkiri. Ajalehe

nimi, kuupéev.

(Vallik, 2006)

Vallik, A. (2006). Keelamine pole lahendus. Opetajate Leht, 08.09.

Teadusartikkel veebis: Autori
perekonnanimi, initsiaal
(Ilmumisaasta). Artikli pealkiri.
Ajakirja nimi, aastakiik.

Kasutamise kuupéev, link

(Chesser, 2008)

Chesser, W. D. (2011). The E-textbook Revolution. ALA TechSource, 8.
Kasutamise kuupdev: 17. august 2017 a., allikas:

https://journals.ala.org/index.php/ltr/article/view/4426/5143

Ajalehe artikkel veebis:
Autori perekonnanimi, initsiaal
(Ilmumisaasta). Artikli pealkiri.
Ajalehe nimi. Kasutamise

kuupiev, allikas

(Mbttus, 2017)

Mottus, A. (2017). Eestimaise toidu tootearenduses 166vad lisaks tehnoloogidele
kaasa ka koolidpilased. Maaleht. Kasutamise kuupdev: 26.oktoober 2017 a., allikas

Maaleht: http://maaleht.delfi.ee/news/maaleht/tarbija/eestimaise -toidu-

tootearenduses-loovad-lisaks-tehnoloogidele-kaasa-ka-kooliopilased ?21d=79962934

Ajalehe artikkel veebis, ilma
autorita: Artikli pealkiri.
(Ilmumisaasta). Ajalehe nimi.

Kasutamise kuupéev, allikas

(Eesti Ekspress, 2017)

Telia meistriklass: 10 sammu, kuidas kottida eestlasi. (2017). Eesti Ekspress.
Kasutamise kuupdev: 26. oktoober 2017 a., allikas Eesti Ekspress:

http://ekspress.delfi.ee/teateid elust/telia-meistriklass-10-sammu-kuidas-kottida-

eestlasi?id=79932554
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http://maaleht.delfi.ee/news/maaleht/tarbija/eestimaise-toidu-tootearenduses-loovad-lisaks-tehnoloogidele-kaasa-ka-kooliopilased?id=79962934
http://maaleht.delfi.ee/news/maaleht/tarbija/eestimaise-toidu-tootearenduses-loovad-lisaks-tehnoloogidele-kaasa-ka-kooliopilased?id=79962934
http://ekspress.delfi.ee/teateid_elust/telia-meistriklass-10-sammu-kuidas-kottida-eestlasi?id=79932554
http://ekspress.delfi.ee/teateid_elust/telia-meistriklass-10-sammu-kuidas-kottida-eestlasi?id=79932554

Blogipostitus: Autori nimi,
initsiaal. (Ilmumisaasta).

Pealkiri. Kasutamise kuupéev,
allikas

(Pdldoja, 2016)

Poldoja, H. (2016). Sisupakettide koostamise vahendid. Kasutamise kuupdev: 17.
august 2017 a., allikas:

https://oppematerjalid.wordpress.com/oppematerjalid/sisupakettid e-koostamise-

vahendid/

Kodulehekiiljel olev info ilma
autori ja pealkirjata:
Kodulehekiilje nimi
(IlTmumisaasta). Kasutamise

kuupéev, allikas

(Haridus- ja

teadusministeerium, 2017)

Haridus- ja teadusministeeriumi kodulehekiilg (2017). Kasutamise kuupéev: 17.
august 2017 a., allikas Haridus- ja teadusministeerium:

https:/www.hm.ee/et/eesmargid-tegevused/kutseharidus

perekonnanimi, initsiaal.
(Ilmumisaasta). Pealkiri. Tootja

nimi.

Video internetis: (Susskind, 2008) Susskind, L. (2008). Einstein’s general theory of relativity / Lecture 6. Kasutamise
avaldaja/autori perekonnanimi, kuupdev: 31. mirts 2009 a., allikas:

initsiaal. (Ilmumisaasta). http://www.youtube.com/watch?v=Pm5ROyaMZA

Pealkiri. Kasutamise kuupéev,

allikas

Film: Rezissoori (Niiganen, 2003) Niiganen, E. (2003). Nimed marmortahvlil. Taska Film & Matila R6hr Productions

oY.

Tele- ja raadiosaated: Tele

vOi raadiokanal (Ilmumisaasta).

(Eesti Rahvusringhdiling,

2008)

Eesti Rahvusringhédling (2017). Eesti lugu. Valge laev. Kasutamise kuupéev: 17.

august 2017 a., allikas Eesti Rahvusringhééling:
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https://oppematerjalid.wordpress.com/oppematerjalid/sisupakettide-koostamise-vahendid/
https://oppematerjalid.wordpress.com/oppematerjalid/sisupakettide-koostamise-vahendid/
https://www.hm.ee/et/eesmargid-tegevused/kutseharidus
http://www.youtube.com/watch?v=Pm5ROyaMZA

Saate pealkiri. Kasutamise

kuupiev, allikas

http://vikerraadio.err.ee/v/eesti lugu/saated/684cfb8c-62e9-4e42-b60e-

881394882¢e7b/eesti-lugu-valge-laev

Opilasuurimus/Isputéod:
Autori perekonnanimi,
initsiaal. (Ilmumisaasta).
Pealkiri. (T60 liik),

IImumiskoht

(Samel, 2006)

Samel, M. (2006). Eesti taimede oievirvuste spekter. (Bakalaureusetod), Tartu

Ulikool
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Lisa 4. Opilasuurimuse ja praktilise t66 retsensiooni juhend
Retsensioon
Retsensiooni tuleb vilja tuua:

e Jppija nimi ja t60 teema

Naiide: Retsensioon on esitatud ........................... (ees- ja perekonnanimi) uurimis- voi

praktilise t66 kohta, mis késitleb teemat ......................... (t66 teema).

e t00 lithikirjeldus

Niide: Too koosneb .......... peatlikist, sisaldab sissejuhatust, pohiosa ja kokkuvotet.
Retsenseeritava t00 maht on ........ lehekiilge pdhiosa ning ............... lehekiilge lisasid, materjali
illustreerimiseks on kasutatud ......... joonist ja ....... tabelit. Kasutatud kirjanduse loetelu
sisaldab ............ nimetust..

Retsensioon annab vastused jargmistele kiisimustele:

1. Kas esitatud t60 vastab teemale? Kas pealkiri kajastab t66 sisu? Kas teema on aktuaalne?

Kas on olemas eesmérk / hiipotees?

2. Mida voiks lugeda uurimist6d voi praktilise t66 peamisteks védrtusteks? Missuguseid
uudseid ja algupdraseid momente to6 sisaldab? Kas uurimistdods esitatud seisukohtadel on
praktilist vadrtust? Kas to0 teoreetilist tausta on piisavalt avatud? Kas tulemusi on vorreldud
varasemate analoogiliste uurimustega? Milline on praktilise t60 teostus (kvaliteet, viimistlus,

isikupéra, originaalsus)?

3. Kas referatiivne ja uurimuslik osa on tasakaalus? Kas kasutatud viiteallikad on piisavalt
autoriteetsed? Millised on t60s kasutatud uurimismeetodid? Kas uurimistdds leidub
terminoloogilisi voi sisulisi eksimisi? Kas arutelu on loogiline ja jareldused pdhjendatud? Kas

praktilisis t66 puhul on t60 protsessi kirjeldus pohjalikult etappide kaupa lahti kirjutatud?

4. Kas teiste autorite pohimottelised seisukohad (ka tabelid, joonised jms) kirjandusallikatest
ja mujalt on digesti viidatud? Kas kasutatud kirjandus on esinduslik ja autoriteetne? Kas kdik
teiste autorite seisukohad kirjandusallikatest ja mujalt parinevad andmed, joonised, tabelid on

viidatud?

5. Kas t60 vormistus on korrektne, sh keelekasutus ja digekiri?



6. Kas kokkuvottes on lihidalt vilja toodud t66 tulemused? Mida loeb retsensent
uurimistoo/praktilise to0 peamiseks vairtuseks? Milliseid uudseid momente t60 sisaldab? Kas

to0s esitatud seisukohtadel on praktilist vaartust?

Kui retsensendil tekib t66d lugedes tdpsustamist ndudvaid kiisimusi, siis tuleb need

retsensiooni 10pus eraldi vdlja tuua.
Retsensendi nimi

Kuupéev
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Lisa 5. Opilasuurimuse hindamise kriteeriumid retsenseerimisel

OPILASUURIMUSE HINDAMISE KRITEERIUMID

TEEMA VALIK JA PROBLEEMI PUSTITUS

(max 15 punkti)

3

Teema valik on véga asjakohane ja t66
on oluline, autor on tdestanud
probleemi aktuaalsust ja olulisust,
toetudes teiste autorite seisukohtadele

ning varasematele toddele.

Teema on hiésti valitud ja pdhjendatud,
autor on tdestanud probleemi
aktuaalsust ja olulisust, toetudes selle
selgitamisel teiste autorite

seisukohtadele ja varasematele toodele.

Teema on asjakohane, autor on
kirjeldanud probleemi aktuaalsust ja
olulisust, toetudes selle selgitamisel
teiste autorite seisukohtadele voi

varasematele toodele.

Teema on iildiselt asjakohane, autor on
kirjeldanud probleemi aktuaalsust,
toetudes osaliselt usaldusvairsetele

allikatele.

Teema on viga iildine, autor on
kirjeldanud probleemi aktuaalsust,

toetudes vihestele autoritele.

Uurimisprobleem ja t66 eesmérk on
selgelt sOnastatud, omavahel viga hasti
kooskdlas ja vastavad uurimistoo

teemale.

Uurimisprobleem ja t66 eesmérk on
iildjoontes selgelt sonastatud, omavahel
histi kooskolas ja vastavad ildiselt

uurimistoo teemale.

Uurimisprobleem ja eesmirk on
sOnastatud, omavahel enamasti
kooskdlas ja vastavad uurimistoo

teemale.

Uurimisprobleem ja eesméirk on
sOnastatud, omavahel osaliselt
kooskdlas ja vastavad osaliselt

uurimistoo teemale.

Uurimisprobleem, eesmérk on
sOnastatud, aga on ebaselge ja/vdi
laialivalguv ning omavahel vaid
osaliselt koosk®dlas uurimuse

probleemipiistitusega.

Uurimiskiisimused on selgelt sdnastatud
ning t66 eesmairgiga omavahel viga
hésti kooskdlas ningneile on voimalik

leida vastus.

Uurimiskiisimused oniildjoontes selgelt
sOnastatud, omavahel kooskdlas ning

neile on véimalik leida vastus.

Uurimiskiisimused on sdnastatud,
omavahelenamasti kooskdlas ja neile

on voimalik leida vastus.

Uurimiskiisimused on sdnastatud,
omavahelosaliselt kooskdlas, neile on

voimalik leida vastus.

Uurimiskiisimused on sdnastatud, aga
on ebaselged, ja/voi laialivalguvad ning

neile ei ole tdielikult vastust leitud.

TOO TEOREETILINE OSA
(max 15 punkti)

5

4

3

2

1

Autor on koostanud
uurimisprobleemiga seostuva pdhjaliku
teoreetilise analiiiisiva tilevaate, luues

seoseid mitmete erinevate autorite

ja/voi kasitluste vahel.

Autor on koostanud
uurimisprobleemiga seostuva
teoreetilise lilevaate, luues seoseid
erinevate autorite ja/voi kisitluste

vahel.

Autor on koostanud
uurimisprobleemiga seostuva
teoreetilise lilevaate, luues seoseid
moningate autorite ja/voi késitluste

vahel.

Autor on koostanud
uurimisprobleemiga seostuva
teoreetilise lilevaate, loonud tiksikuid
seoseid erinevate autorite seisukohtade

vahel.

Autor on koostanud teoreetilise
raamistiku, kuid ei ole suutnud luua
seoseid, erinevate autorite seisukohtade

késitlus puudub.




Kasutatud allikad on asjakohased,
akadeemilised ning katavad teema

olulisi tahke.

Kasutatud allikad on enamasti
asjakohased, akadeemilised ning

katavad tildjoontes teemaolulisi tahke.

Kasutatud allikad on asjakohaseid, kuid
nende seas on rohkesti mitte
akadeemilisi allikaid ja/voi ei katakdiki

teema olulisi tahke.

Kasutatud allikad on moningal méaral
asjakohased, kuidneed on suures osas
mitte akadeemilised ja/vdi ei katateema

olulisi tahke.

Kasutatud allikad on vdhesel méaaral
asjakohased, suures osas mitte
akadeemilised ja/vdi ei kata teema

olulisi tahke.

Teoreetiline osaon loogiliselt jaotatud
peatiikkideks ja alapeatiikkideks ning
on suurepéraselt seotud

uurimisprobleemi ja -kiisimustega.

Teoreetiline osaon loogiliselt jaotatud
peatiikkideks ja alapeatiikkideks ning
viga histi seotud uurimisprobleemi ja -

kiisimustega.

Teoreetiline osaon enamasti loogiliselt
jaotatud peatiikkideks ja
alapeatiikkideks, seos uurimisprobleemi

ja -kiisimustega on arusaadav.

Teoreetilise osajaotus peatiikkideks voi
alapeatiikkideks onkohati ebaloogiline,
seos uurimisprobleemi ja -kiisimustega

jaab ndrgaks.

Teoreetilise osajaotus peatiikkideks voi
alapeatiikkideks on ebaloogiline, seos
uurimisprobleemi ja -kiisimustega

kiisitav.

METOODIKA
(max 10 punkti)

5

4

3

2

1

Kasutatud andmete kogumise ja
analiitisi meetodid sobivad
suurepdraselt uurimiskiisimustele

vastamiseks.

Kasutatud andmete kogumise ja
analiiiisi meetodid sobivad véga hésti

uurimiskiisimustele vastamiseks.

Andmete kogumise ja analiilisi
meetodid iildiselt sobivad

uurimiskiisimustele vastamiseks.

Andmete kogumise ja analiilisi
meetodid on osaliselt sobivad

uurimiskiisimustele vastamiseks.

Andmekogumise meetodid on vihesel
maééral voi lildse mitte kooskdlas

uurimiskiisimustega.

Andmekogumise ja -analiilisi meetodit,
valimi moodustamise ja analiilisi

protsessi on viga pdhjalikult kirjeldatud
jasuurepdéraselt pohjendatud toetudes

asjakohastele allikatele.

Andmekogumise ja -analiilisi meetodit,
valimi moodustamise ja analiiiisi
protsessi on valdavalt pohjalikult
kirjeldatud ja pohjendatud asjakohaste
allikatega.

Andmekogumise ja -analiilisi meetodit,
valimi moodustamist ja analiiiisi

protsessi on iildjoontes hésti kirjeldatud
japodhjendatud, kuid kohati on kisitlus

pinnapealne.

Andmekogumise ja -analiiiisi meetodit,
valimi moodustamist ja analiiiisi
protsessi on moningal médral
kirjeldatud ja pdhjendatud, kuid késitlus

on lithike ja pinnapealne.

Andmekogumise ja -analiiiisi meetodit,
valimi moodustamist ning analiiiisi

protsessi kirjeldus on ebapiisav.

UURIMISTULEMUSED
(max 15 punkti)

5

4

3

2

1

Andmeanaliiiis on korrektne ja pohjalik,
tulemuste esitamiseks on valitud

sobilikud meetodid.

Andmeanaliiiis on korrektne, tulemuste
esitamiseks on valitud sobilikud

meetodid.

Andmeanaliiiis ja tulemuste esitus on
iildjoontes korrektne ning valitud on

sobilikud meetodid.

Andmeanaliiiis ja tulemuste esitus on

moningal mééral korrektne.

Andmeanaliiiisis ja tulemuste esitus on

ebakorrektne.

Tulemused on esitatud ldhtuvalt
uurimiskiisimustest ja moodustavad

loogilise terviku, analiiiis on pohjalik.

Tulemused on esitatud lahtuvalt
uurimiskiisimustest ja moodustavad
terviku, analiiiis on korrektne, kuid

napib siigavust.

Tulemused on iildjoontes esitatud
lahtuvalt uurimiskiisimustest ja
moodustavad terviku, kuid analiiiisi

osas napib siigavust.

Tulemused on esitatud ldahtuvalt
uurimiskiisimustest, kuid ei moodusta

tervikut, analiilisi osa on pinnapealne.

Tulemuste esitamisel ei ilmne piisavat
seotust uurimiskiisimustega, analiiiis on

puudulik.
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Valim, kasutatud andmestik ja analiiiis
vdimaldavad teha olulisi ja sisukaid

jareldusi.

Valim, kasutatud andmestik ja analiiiis

vdimaldavad teha olulisi jareldusi.

Valim, kasutatud andmestik ja analiiiis

voimaldavad iildjoontes teha jareldusi.

Valim, kasutatud andmestik ja analiiiis
voimaldavad teha véhe sisukaid

jéreldusi.

Valim, kasutatud andmestik ja analiiiis

ei voimalda teha sisukaid jareldusi.

ARUTELU JA JARELDUSED
(max 15 punkti)

5

4

3

2

1

Analiiiis ja jareldused on viga
pdhjalikud ja vastavuses

uurimiskiisimustega.

Analiiiis ja jareldused on pdhjalikud ja

vastavuses uurimiskiisimustega.

Analiiiis ja jareldused on iildjoontes

vastavuses uurimiskiisimustega.

Analiiiis on olemas, kuid on osaliselt

pealiskaudne voi puudulik.

Analiiiis on osaline, jireldused

ebatdpsed voi vastuolulised.

K&ik uurimiskiisimused on saanud
selged, pohjalikud ja vdga hésti

argumenteeritud vastused.

Uurimiskiisimused onsaanud vastused,

mis on hésti argumenteeritud.

Uurimiskiisimused on saanud vastused,
mis on {ildjoontes hésti

argumenteeritud.

Uurimiskiisimustele on osaliselt leitud
vastused, kuid ei ole kisitletud

piisavalt.

Uurimiskiisimused onjédanud vastuseta

voion kisitletnd vdga vihesel méaral.

Jareldused onseotud t66 empiirilise ja
teoreetilise osaga ning pohinevad

tulemustel.

Jareldused on enamasti seotud t60
empiirilise ja teoreetilise osaga ning

pdhinevad tulemustel.

Jareldused on tildiselt seotud t66
empiirilise ja teoreetilise osaga ning

pdhinevad tulemustel.

Jareldused on osaliselt seotud t66
empiirilise ja teoreetiliseosaga, seosed

jaavad pealiskaudseks.

Jareldused on vaid osaliselt voi iildse

mitte seotud to6 osade ja tulemustega.

TOO VORMISTUS JA KEELELINE KORREKTSUS

(max 10 punkti)

5

4

3

2

1

Tekst on akadeemilises stiilis,
keeleliselt ja grammatiliselt igati
korrektne. Viljendusstiil jargib

tdielikult akadeemilist keelt.

Tekst on akadeemilises stiilis,
keeleliselt ja grammatiliselt korrektne,
esineb tiksikuid kirjavigu. Véljendusstil
jargib akadeemilist keelt.

Tekst on iildjoontes akadeemilises
stiilis, keeleliselt ja grammatiliselt
korrektne, vihesel méiral esineb
kirjavigu. Véljendusstiil jargib
akadeemilist keelt, kuid esineb

kantseliiti ja sldngi.

Nii digekiri kui teksti ladusus on kohati
puudulik, esineb kirjavigu.
Viljendusstiil jargib kohati
akadeemilist keelt, kuid regulaarselt

esineb kantseliiti ja slangi.

Tekstis on keelelised ebatdpsused,
esinevad kirjavead. Viljendusstiil on
vaid vihesel méiral akadeemiline,

domineerivad kantseliit ja sldng.

T66 vormistus vastab téielikult
nouetele. Kdigile kasutatud allikatele on
viidatud. Viitamisel tekstis, allikate
loendi koostamisel, esitatud tabelite,
jooniste ja lisade puhul on jargitud

ihtset siisteemi.

T66 vormistus vastab nduetele, kuid
esineb tliksikuid vigu. Koigile kasutatud
allikatele on viidatud. Viitamisel tekstis,
allikate loendi koostamisel, esitatud
tabelite, jooniste ja lisade puhul on

jargitud tihtset siisteemi.

T66 vormistus vastab tildiselt nduetele,
kuid esineb moningaid vigu. Kasutatud
allikatele on iildjuhul viidatud.
Viitamisel tekstis, allikate loendi
koostamisel, esitatud tabelite, jooniste
ja lisade puhul on iildjuhul jargitud

tihtset stisteemi.

TG606 vormistus vastab osaliselt nduetele,
esineb silmatorkavalt vigu. Viitamisel
tekstis, allikate loendi koostamisel,
esitatud tabelite, jooniste ja lisade puhul

ei ole jéargitud tihtset slisteemi.

T66 vormistus ei vasta nduetele.
Viitamine ja allikate loend ei vasta

kehtivatele nduetele.

KAITSMINE
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(max 20 punkti)

Kaitsekone jargib tépselt kaitsmise
statuuti. Kaitsmiseks on ette
valmistatud korrektneja sisukas esitlus,

mis on kergesti jélgitav ja loetav.

Kaitsekone jérgib kaitsmise statuuti.
Kaitsmiseks on ette valmistatud
arusaadav ja siisteemne esitlus, kuid

esineb tiksikuid puudujiike.

Kaitsekone jargib tildjoontes kaitsmise
statuuti. Kaitsmiseks on ette
valmistatud piisav ja osaliselt
liabimdeldud esitlus, kuid kaitsekdnes

moningaid puudujadke.

Kaitsekone jargib kaitsmise statuuti.
Kaitsmiseks on ette valmistatudndrk ja

ebaveenev esitlus.

Kaitsekdnes ei ole jargitud kaitsmise
statuuti. T66 kaitsmiseks tehtud

ettevalmistus on ebapiisav.

Opilane toob kaitsmisel vilja koige
olulisema oma t66 kohta. Peab kinni

ette antud ajalimiidist.

Opilane toob kaitsmisel vélja olulisema
oma t60 kohta. Peab kinni ette antud

ajalimiidist.

Opilane toob kaitsmisel osaliselt
olulisema oma t60 kohta vélja. Peab

antud ajalimiidist iildjoontes kinni.

Esitlus onkonarlik, jadb liiga tldiseks,
kuid vastab nduetele, ei pea kinni ette

antud ajalimiidist.

Esitlus on laialivalguv ning ei anna
t00st piisavat lilevaadet, ei pea kinni

ette antud ajalimiidist.

Esinemine on viga asjakohane ning

akadeemilisse konteksti sobivas stiilis.

Esinemine on informatiivne ning
korrektses akadeemilises stiilis, kuid

esineb mdningaid puudujiike.

Esinemine on suuremas osas
labimdeldud ning akadeemilisse stiilis

ei esine pohimdttelisi vigu.

Esinemine on liiga iildine ning vastab

osaliselt akadeemilisele stiilile.

Esinemine on raskesti jélgitav ja
kasutab akadeemilisse konteksti

sobimatut stiili.

Opilane valdab teemat ning oskab
padevalt vastatato6 temaatikaga seotud

kiisimustele.

Opilane valdab teemat ning oskab
vastata t60 temaatikaga seotud

kiisimustele.

Opilane valdabiildjoontes teemat ning
oskab vastata t60 temaatikaga seotud

kiisimustele.

Opilane valdab teemat viihesel méiral,

kiisimustele vastab napisonaliselt.

Opilane valdab teemat viihesel méiral,

kiisimustele vastata ei oska.
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Lisa 6. Praktilise t66 hindamise Kkriteeriumid retsenseerimisel

PRAKTILISE TOO HINDAMISE KRITEERIUMID

TEEMA VALIK JA TEEMA VALIKU POHJENDUS, TOO EESMARGITAMINE

(max 10 punkti)

5

4

3

2

1

Teema valik on véga asjakohane ja t66
on oluline, autor on tdestanud teema

aktuaalsust ja olulisust.

Teema on hiésti valitud ja pdhjendatud,
autor on tdestanud teema aktuaalsust ja

olulisust.

Teema on asjakohane, autor on
kirjeldanud teema aktuaalsust ja

olulisust.

Teema on iildiselt asjakohane, autor on

kirjeldanud teema aktuaalsust.

Teema on viga iildine, autor on

kirjeldanud probleemi aktuaalsust.

To66 eesmérk on selgelt sdnastatud ja
véga hasti pohjendatud, t66 teostus
vastab taielikult piistitatud eesmargile ja

ideele.

To66 eesmérk on selgelt sdnastatud ja
tildjoontes pohjendatud, t66 teostus

vastab pustitatud eesmaérgile ja ideele.

To66 eesmérk on selgelt sdnastatud, kuid
eiole piisavalt pdhjendatud, t60 teostus
vastab iildjoontes piistitatud eesmérgile

jaideele.

T66 eesmérk on tildjoontes sdnastatud,
kuid ei ole pohjendatud, t66 teostus
vastab osaliselt piistitatud eesmérgile ja

ideele.

T66 eesmirk ei ole arusaadavalt
sOnastatud, t60 teostus ei vasta

pustitatud eesmaérgile ja ideele.

TEOREETILISE TAUSTA ESITUS
(max 15 punkti)

5

4

3

2

1

Autor on koostanud teemaga seostuva
pdhjaliku ja asjakohase teoreetilise

iilevaate.

Autor on koostanud teemaga seostuva

teoreetilise iilevaate.

Autor on koostanud iildjoontes teemaga

seostuva, kuid teooria on ebapiisav.

Autor on koostanud to66 teemaga
seostuva teoreetilise iilevaate, kuid
teooria on ebapiisav voi osaliselt

ebaoluline.

Autor on koostanud ebapiisava
teoreetilise lilevaate, selles on leidub

hulga asjakohatut materjali.

Kasutatud allikad on usaldusvéirsed ja
asjakohased ning katavad koiki teema

olulisi tahke.

Kasutatud allikad on enamasti
usaldusvéirsed ja asjakohased ning

katavad teema olulisi tahke.

Kasutatud allikad on iildjoontes
usaldusvéirsed ja asjakohaseid, kuid
nende seas on moningaid mitte
akadeemilisi allikaid ja/voi ei kataneed

koiki teema olulisi tahke.

Kasutatud allikad on moningal méaral
usaldusvéirsed ja asjakohased, kuid
need on suures osas mitte

akadeemilised ja/voi ei kata need teema

olulisi tahke.

Kasutatud allikad on vihesel mééral voi
iildse mitte usaldusvéérsed, esitatud on

palju asjakohatut materjali.

Teoreetiline osaon loogiliselt jaotatud
peatiikkideks ja alapeatiikkideks,
pohimdisted on méaératletud ning on

suurepdraselt seotud t66 eesmarkidega.

Teoreetiline osaon loogiliselt jaotatud
peatiikkideks ja alapeatiikkideks ning

on seotud t66 eesmérkidega.

Teoreetiline osa on lildjoontes
loogiliselt jaotatud peatiikkideks ja
alapeatiikkideks, seos t66 eesmérkidega

on arusaadav.

Teoreetiliseosajaotus peatiikkideks voi
alapeatiikkideks onkohati ebaloogiline,

seos t06 eesmérkidega on ndrk.

Teoreetiliseosajaotus peatiikkideks voi
alapeatiikkideks on ebaloogiline, seos

t06 eesmairgiga on kiisitav.

TOOPROTSESSI KIRJELDUS
(max 25 punkti)
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5

4

3

2

1

Tooprotsess on etappide kaupa selgelt
javiga pdhjalikult kirjeldatud (sh t66
kavandamine, eelarve, t60 tegemiseks
vajalikud vahendid, iileskerkinud

probleemid ja lahendused jne).

Tooprotsess on etappide kaupa selgelt
ja pdhjalikult kirjeldatud (sh t66
kavandamine, eelarve, t60 tegemiseks
vajalikud vahendid, tleskerkinud

probleemid ja lahendused jne).

Tooprotsess on iildjoontes etappide
kaupa selgelt kirjeldatud (t66
kavandamine, eelarve, t606 tegemiseks
vajalikud vahendid, tileskerkinud

probleemid ja lahendused jne).

Tooprotsess on etappide kaupa
kirjeldatud, kuid kisitlus on lithike ja

pinnapealne.

Tooprotsess on pealiskaudselt v3i

puudulikult kirjeldatud.

Valitud tddmeetodid/votted onsobivad
ja selgelt pohjendatud ning toetab

selgelt t60 eesmérke ja tulemusi.

Valitud todmeetodid/votted onsobivad
javaldavalt pdhjendatud ning toetab t66

eesmirke ja tulemusi.

Valitud toomeetodid/vatted on
iildjoontes pdhjendatud ning toetab t66

eesmirke ja tulemusi.

Valitud tédmeetodid/votted on kohati
sobimatud, meetodite pdhjendus on
napp, meetodite ebadige kasutus

mdojutab t60 tulemust.

Valitud t6omeetodid/votted on valitud
juhuslikult voi puuduvad. Meetodite
valik ei toeta t60 eesmérke ega

tulemuste saavutamist.

T66 on professionaalselt ja kvaliteetselt
teostatud, hésti viimistletud ning

visuaalselt ja sisuliselt esteetiline.

T66 on heal tasemel teostatud ja
viimistletud ning visuaalselt ja sisuliselt

esteetiline.

T66 on teostatud rahuldavalt, vajab
paremat viimistlust. Esteetika ja
isikupéra on osaliselt olemas, kuid mitte

labivalt.

T66 teostus on ebaiihtlane,

viimistlemata voi visuaalselt kehv.

T66 on madala kvaliteediga,
viimistlemata ja visuaalselt/esteetiliselt

ebaatraktiivne.

Tooprotsessi kohta on esitatud
asjakohast pildi, videomaterjali ja/vdi

muud t66d toetavat materjali

Tooprotsessi kohta on esitatud sobivat
materjali, mis aitab tdOprotsessi mdista.
Mones osas voiks see olla
mitmekesisem vo0i pdhjalikum, kuid

iildine tase on hea.

Tooprotsessi kohta esitatud pildi, video
ja muu materjal on ebapiisav (kuigi
selle esitamine on t60 iseloomust

tulenevalt mdistlik ja voimalik)

Tooprotsessi kohta onesitatud toetavat
visuaalset voi muud materjali on vihe
voisee eiole eriti sisukas. ToGprotsessi
mdistmiseks jadb puudu vajalikust

visuaalsest toetusest.

Tooprotsessi kohta ei ole esitatud pildi,
video ja muu materjali (kuigi selle
esitamine ontoo iseloomust tulenevalt

mdistlik ja voimalik)

T66 on silmapaistvalt isikupédrane ja

originaalne.

T66 on isikupédrane ja originaalne.

To6 isikupéra ja originaalsus on

tagasihoidlik.

T66 isikupéra ja originaalsus on viga

norgalt viljendunud.

T661 puudubisikupéra ja originaalsus.

TOO TULEMUSE ANALUUS
(max 20 punkti)

5

4

3

2

1

To06 tulemuseanaliiiis on viga pohjalik,
loogiline ja hasti struktureeritud,

moodustades loogilise terviku.

T66 tulemuste analiiis on selge ja
struktureeritud, moodustades loogilise

terviku.

T66 tulemuste analiiis on tildjoontes
selge ja struktureeritud, moodustades

terviku.

T66 tulemuste analiiiis on ebatihtlane

vOi piiratud, analiiiis napib siigavust.

T66 tulemusteanaliiiis on pealiskaudne,

puudub terviklik ldhenemine.

Autor seostab tulemused t60
eesmérkide ja meetoditega ning toob
vilja olulised tdhelepanekud ja

jareldused.

Autor seostab tulemused t60
eesmirkide ja meetoditega, toob vélja

moningad tihelepanekud ja jareldused.

Autor on iildjoontes seostanud t60
tulemused eesmérkidega, vilja on
toonud mdningad tdhelepanekud ja

jareldused.

Autor on vihesel médral seostanud t60
eesmirke t60 tulemustega, tulemuste
tdhendus on vaid osaliselt lahti

selgitatud.

Puudub selge seos seatud eesmérgi ja
tooprotsessiga. Tulemustetdhendus on

lahti selgitamata.
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To66 autor annab viga pohjaliku
hinnangu oma tegevuse erinevatele

etappidele ja [dpptulemusele.

T66 autor annab pohjaliku hinnangu
oma tegevuseerinevatele etappidele ja

1opptulemusele.

T66 autor annab hinnangu oma

tegevuse etappidele ja 1opptulemusele.

T606 autor annab hinnangu oma
tegevuse etappidele ja 10pptulemusele

osaliselt.

T66 autor ei ole andnud hinnangut
tegevuse erinevatele etappidele ja

16pptulemusele.

Autor toob selgelt viljadnnestumised ja
ebadnnestumised, analiiiisib, mida

nendest kogemustest enda kohta opiti.

Autor toob vilja dnnestumised ja
ebadnnestumised, analiiiisib, mida

nendest kogemustest enda kohta opiti.

T66 dnnestumised ja ebadnnestumised
on nimetatud, kuid analiiiis voiks olla

stigavam voi pohjalikum.

T66 dnnestumised ja ebadnnestumised
on esitatud vdhesel mairal voi viga
ildistatult.

T66 dnnestumisi ja ebadnnestumisi ei

ole esitatud voi analiiiisitud.

TOO VORMISTUS JA KEELELINE KORREKTSUS

(max 10 punkti)

5

4

3

2

1

Tekst on akadeemilises stiilis,
keeleliselt ja grammatiliselt igati
korrektne. Viljendusstiil jargib

tdielikult akadeemilist keelt.

Tekst on akadeemilises stiilis,
keeleliselt ja grammatiliselt korrektne,
esineb tiksikuid kijavigu. Véljendusstil
jargib akadeemilist keelt.

Tekst on iildjoontes akadeemilises
stiilis, keeleliselt ja grammatiliselt
korrektne, vihesel médral esineb
kirjavigu. Viljendusstiil jargib
akadeemilist keelt, kuid esineb

kantseliiti ja slangi.

Nii digekiri kui teksti ladusus on kohati
puudulik, esineb kirjavigu.
Viljendusstiil jargib kohati
akadeemilist keelt, kuid regulaarselt

esineb kantseliiti ja slédngi.

Tekstis on keelelised ebatépsused,
esinevad kirjavead. Viljendusstiil on
vaid vihesel mééral akadeemiline,

domineerivad kantseliit ja sling.

T66 vormistus vastab téielikult
nduetele. Koigile kasutatud allikatele on
viidatud. Viitamisel tekstis, allikate
loendi koostamisel, esitatud tabelite,
jooniste ja lisade puhul on jérgitud

iihtset slisteemi.

T66 vormistus vastab nduetele, kuid
esineb tiksikuid vigu. Kdigile kasutatud
allikatele on viidatud. Viitamisel tekstis,
allikate loendi koostamisel, esitatud
tabelite, jooniste ja lisade puhul on

jérgitud iihtset siisteemi.

T66 vormistus vastab iildiselt nGuetele,
kuid esineb mdningaid vigu. Kasutatud
allikatele on iildjuhul viidatud.
Viitamisel tekstis, allikate loendi
koostamisel, esitatud tabelite, jooniste
ja lisade puhul on tldjuhul jargitud

iihtset siisteemi.

T66 vormistus vastab osaliselt nGuetele,
esineb silmatorkavalt vigu. Viitamisel
tekstis, allikate loendi koostamisel,
esitatud tabelite, jooniste ja lisade puhul

ei ole jérgitud tihtset siisteemi.

T66 vormistus ei vasta nduetele.
Viitamine ja allikate loend ei vasta

kehtivatele nduetele.

KAITSMINE
(max 20 punkti)

Kaitsekone jérgib tipselt kaitsmise
statuuti. Kaitsmiseks on ette
valmistatud korrektneja sisukas esitlus,

mis on kergesti jélgitav ja loetav.

Kaitsekone jargib kaitsmise statuuti.
Kaitsmiseks on ette valmistatud
arusaadav ja siisteemne esitlus, kuid

esineb tiksikuid puudujiike.

Kaitsekone jargib tildjoontes kaitsmise
statuuti. Kaitsmiseks on ette
valmistatud piisav ja osaliselt
libimdeldud esitlus, kuid kaitsekdnes

moningaid puudujidke.

Kaitsekone jargib kaitsmise statuuti.
Kaitsmiseks on ette valmistatudndrk ja

ebaveenev esitlus.

Kaitsekdnes ei ole jargitud kaitsmise
statuuti. To6 kaitsmiseks tehtud

ettevalmistus on ebapiisav.

Opilane toob kaitsmisel vilja kdige
olulisema oma t66 kohta. Peab kinni

ette antud ajalimiidist.

Opilane toob kaitsmisel vilja olulisema
oma t60 kohta. Peab kinni ette antud

ajalimiidist.

Opilane toob kaitsmisel osaliselt
olulisema oma t60 kohta vélja. Peab

antud ajalimiidist iildjoontes kinni.

Esitlus onkonarlik, jaab liiga tildiseks,
kuid vastab nduetele, ei pea kinni ette

antud ajalimiidist.

Esitlus on laialivalguv ning ei anna
t00st piisavat lilevaadet, ei pea kinni

ette antud ajalimiidist.
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Esinemine on véga asjakohane ning

akadeemilisse konteksti sobivas stiilis.

Esinemine on informatiivne ning
korrektses akadeemilises stiilis, kuid

esineb mdningaid puudujiike.

Esinemine on suuremas osas
labimdeldud ning akadeemilisse stiilis

ei esine pohimattelisi vigu.

Esinemine on liiga tildine ning vastab

osaliselt akadeemilisele stiilile.

Esinemine on raskesti jalgitav ja
kasutab akadeemilisse konteksti

sobimatut stiili.

Opilane valdab teemat ning oskab
pédevalt vastatatoo temaatikaga seotud

kiisimustele.

Opilane valdab teemat ning oskab
vastata t60 temaatikaga seotud

kiisimustele.

Opilane valdabiildjoontes teemat ning
oskab vastata t60 temaatikaga seotud

kiisimustele.

Opilane valdab teemat vihesel miiral,

kiisimustele vastab napisdnaliselt.

Opilane valdab teemat vihesel méiral,

kiisimustele vastata ei oska.
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Lisa 7. Juhendaja hinnang toole

JUHENDAJA HINNANG TOOLE

Opilane/dpilased:

Oppegrupp:

T60 pealkiri:

HINNANG TOO PROTSESSILE

HindamisKkriteerium

Juhendaja kommentaar

Téhtaegadest kinnipidamine, oskus
planeerida aega, kokkulepetest
kinnipidamine, koostd6 juhendajaga,

suhtluse regulaarsus ja aktiivsus.

Opilase initsiatiiv ja omaalgatus t66
eesmirkide seadmisel ja to0 tdiendamisel,
aktiivsus ja areng t60 analiilisimisel ja

vormistamisel.

Opilase aktiivsus ja areng materjali
otsimisel, materjali 1dbitootamisel, t66
ettevalmistamisel ja ldbiviimisel, voime

iseseisvalt materjali 14bi toGtada.

HINNANG TOO SISULE

Hindamiskriteerium

Juhendaja kommentaar

T606 sisu vastavus teemale, sh
t60 teema aktuaalsus ja pdhjendus, to0 sisu

vastavus teemale.

Pistitatud eesmérkide teostumine, sh
to0 alguses piistitatud eesmérkide saavutatus,

t60 pohjalikkus ja sisukus.

T6o struktuur ja loogiline jérgnevus, sh

tiitelleht, sisukord, sissejuhatus, pohiosa,
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kokkuvote, kasutatud kirjandus, vajadusel
ka lisad.

T66 tulemuste kvaliteet, sh analiiiis ja autori

jareldused.

HINNANG TOO VORMISTUSELE

HindamisKkriteerium

Juhendaja kommentaar

T66 vastavus vormistamisnouetele, sh
oigekiri, keeleline vormistus, tabelid,

joonised, viitamine.

/Kuupdev/

/Juhendaja ees- ja perekonnanimi/

/Allkiri/
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