KINNITATUD
direktori 27.03.2026
kaskkirjaga nr 1-2/26/9

Rakvere Ametikooli dpilaste vastuvotu kord

Uldsitted

1. Rakvere Ametikool (edaspidi kool) ldhtub Opilaste vastuvotul haridus- ja teadusministri
21.08.2024 masrusest nr 23 ,,Opilase kutsedppeasutusse vastuvotu ja kutsedppeasutusest
véljaarvamise kord“, Rakvere Ametikooli dppekorralduseeskirjast ning teistest seonduvatest
oigusaktidets ja dokumentidest.

2. Kéesolevat korda ei kohaldata kooli mittestatsionaarses dppevormis toimuvale pdhikooli- ja
giimnaasiumidppele.

3. Opilaste vastuvdtt toimub aastaringselt ja planeeritakse dppekavarithmas lihtudes ndunike
kogus kooskdlastatud koolituskohtade arvust kalendriaastaks.

4. Opilaste vastuvott korraldatakse Sisseastumise Infosiisteemis (SAIS).

5. Direktor moodustab Opilaste vastuvdtuks alalise vastuvdtukomisjoni, kuhu kuuluvad
oppedirektor, juhiabi, valdkonnajuhid, tugiteenuste koordinaator. Alalise vastuvotukomisjoni
koosseis kinnitatakse direktori kiskkirjaga.

6. Alaline vastuvotukomisjon koostab uute Oppijate vastuvotmiseks vastuvotu ajakava ja
vastuvotuplaani, milles méadrab Oppekavad, Oppevormi, Oppekoha, koolituskohtade arvu
Oppegrupis ning sisseastumiskatsete ajakava, mis kinnitatakse direktori késkkirjaga.

7. Alaline vastuvotukomisjon volitab eriala vastuvotukomisjoni hindama vastavalt direktori
kehtestatud vastuvotutingimustele ja hindamiskriteeriumitele Opilaskandidaadi valmisolekut
oppekavas kirjeldatud Spivéljundite saavutamiseks. Eriala vastuvdtukomisjonide koosseisud
kinnitatakse direktori kaskkirjaga.

8. Opilase vastuvdtmiseks avalikustab kool oma veebilehel:
8.1. dppekava info, sealhulgas oppekava dppekeele, dppekava eesmirgid, dpivéljundid,
Oppetoo korralduse;
8.2. vastuvotu tingimused ning vastuvotu katsete hindamismetoodika ja- kriteeriumid;
8.3. vastuvoetavate Opilaste arvu,
8.4. vastuvotukonkursi ajakava;
8.5. vastuvotu korra, sealhulgas vastuvotukomisjoni tilesanded;
8.6. Opilaskodu kasutamise tingimused ja korra;
8.7. varasema Opi- ja tookogemuse arvestamise pOohimdtted vastuvotu tingimuste ja
oppekava téditmisel.

9. Kool ndustab vajadusel isikuid vastuvotuprotsessis dppekava ja dppevormi valikul ning
varasema Opi- ja tookogemuse arvestamise voimaluste osas.



10. Kooli direktoril on digus vastuvotukomisjoni otsus Opilaskandidaadi kooli vastuvotmise
osas tithistada juhul, kui dpilaskandidaat on esitanud kooli valeandmeid.

11. Oppeaja jooksul on vdimalik soovijatel liituda Sppegruppidega/klassiga, kus ei ole
koolituskohad tiidetud.

Opilaskandidaadi esitatavad dokumendid

12. Opilaskandidaat esitab jirgmised dokumendid:
12.1. avalduse elektrooniliselt voi paberkandjal. Elektroonilise avalduse esitamisel
tuvastatakse avalduse esitaja isik digitaalselt. Paberkandjal esitatud avaldusele lisatakse
Opilaskandidaadi isikut tdendava dokumendi koopia;
12.2. kutseharidusstandardis voi dppekavas dpingute alustamise tingimuste tiitmist
toendava dokumendi (Idputunnistus, hinneteleht vms) originaal voi selle notariaalselt voi
dokumendi originaali alusel koolis kinnitatud koopia (kui ndutud haridustaset voi
kutsekvalifikatsiooni tdendavad andmed ei ole koolile elektroonilise teenuse kaudu
riiklikest registritest kittesaadavad):
12.2.1. neljanda taseme kutsedppesse vOi kutsekeskharidusdppesse kandideerimisel -
pohiharidust tdendav dokument (pohikooli 1dputunnistus ja hinneteleht);
12.2.2. viienda taseme kutsedppesse kandideerimisel - keskharidust voi
kutsekeskharidust  tdendav ~ dokument (keskkooli vdi  glimnaasiumi  voi
kutsekeskhariduse 16putunnistus ja hinneteleht);
12.2.3. kolmanda taseme kutsedppesse kandideerimisel - viimati omandatud haridust
tdendav dokument;
12.2.4. jatkudppe Oppekavadele kandideerimisel- kutsekvalifikatsiooni vO1 vastavate
kompetentside olemasolu tdendav dokument;
12.2.5. neljanda taseme kutsedppesse voi kutsekeskharidusoppesse kandideerimisel, kui
on eelnevalt omandatud kesk- ja/voi korgharidus - lisaks pdohiharidust tdendavale
dokumendile ka jargmiste haridustasemete omandamist tdendavad dokumendid.
12.2.6. vajadusel jargmised dokumendid:
12.2.6.1. ametliku tdlkebiiroo poolt kinnitatud eestikeelne tdlkedokument, kui
Opilaskandidaat on omandanud hariduse voi dpingud labinud vilisriigis (lisa
voodrkeelse originaaldokumendi juurde);
12.2.6.2. neljanda taseme kutsedppesse voi kutsekeskharidusdppesse
kandideerimisel - viimase kooliaasta klassitunnistus.

13. Kooli vastuvotmiseks vajalikud dokumendid vdib esitada dpilaskandidaadi esindaja, kui
opilaskandidaadil ei ole vdimalik seda isiklikult teha. Kui dokumendid esitab dpilaskandidaadi
esindaja, esitab ta lisaks punktis 12. loetletud dokumentidele enda isikut tdendava dokumendi
ja oma esindusdigust tdendava dokumendi.

14. Sisseastumisel koolis kohapeal tehtud dokumentide koopiaid ja drakirju ei tagastata.
Opilase kooli vastuvétu tingimused

15. Koolil on digus kehtestada vastuvotutingimused, et hinnata dpilaskandidaadi teadmiste ja
oskuste sobivust Oppekaval Opingute alustamiseks. Opilaskandidaadi vastavust

vastuvdtutingimustele hinnatakse vajadusel sisseastumiskatsetega (vestlus, test, praktiline t66
jms).



16. Vastuvotutingimused ning hindamismetoodika ja -kriteeriumid, sealhulgas pdhjendatud
juhtudel vastuvotu tingimustes kohanduste tegemise pohimdtte tulenevalt Oppekava
spetsiifikast voi Oppijate erivajadustest kehtestab direktor ning need avalikustatakse kooli
kodulehel hiljemalt vastuvdtukonkursi alguseks.

17. Sisseastumiskatsetele miératakse kuupéev, kellaaeg ja toimumiskoht, millest teavitatakse
Opilaskandidaati kooli kodulehel ja elektroonilises vastuvotukeskkonnas.

18. Eriala vastuvotukomisjon hindab vastavalt direktori kehtestatud vastuvdtutingimustele ja
hindamiskriteeriumitele Opilaskandidaadi valmisolekut dppekavas kirjeldatud Gpivéljundite
saavutamiseks. Opilaskandidaadi hindamine ja selle tulemus peab olema protokollitud.

19. Erialade vastuvotukomisjon koostab 1dbi viidud sisseastumiskatsete kohta protokolli.
Pohikooli 10putunnistuste hinnete/riiklike eksami tulemuste (ainult kutsekeskharidusega
erialale sisseastumise puhul) ja/vGi sisseastumiskatsete tulemuste alusel moodustatakse
opilaskandidaatide paremusjirjestus ja tehakse Oppekavale vastuvOetavate Opilaste arvu
ulatuses vastuvotu tingimused tditnud Opilaskandidaatidele kooli dppima asumise ettepanek.

20. Oppimiskohustuslike dpilaste paremusjirjestus avalikustatakse ja kooli dppima asumise
ettepanek tehakse 09. juunil.

21. Opilaskandidaatidele, kes paremusjirjestuse alusel ei osutu valituks, saadetakse esialgu
teade kandidaadi paremusjdrjestuse paiknemise ning mitte valituks osutumise kohta. Kool
avalikustab paremusjarjestuse kodeeritult elektroonilises vastuvotukeskkonnas
vastuvotukonkursi ajakavas ette ndhtud kuupédevaks.

22. Kooli dppima asumise ettepaneku saanud Opilaskandidaat voi tema esindaja kinnitab kooli
Oppima asumise elektroonilises vastuvotukeskkonnas voi kooli vastuvotu tingimustes méédratud
vormis (avaldusel mirgitud e-posti teel) kolme kalendripdeva jooksul.

23. Kui kooli dppima asumise ettepaneku saanud Opilaskandidaat ei kinnita ettepanekut
ettendhtud perioodi  jooksul, tehakse ettepanek paremusjérjestuses  jirgmisele
vastuvotutingimused tditnud dpilaskandidaadile.

24. Opilaskandidaati, kes ei tditnud vastuvdtutingimusi ja keda ei kanta paremusjérjestusse,
teavitatakse mitte vastuvotmisest.

25. Opilaskandidaadi kohta, kes on tiitnud dppima asumise tingimused, kuid ei osutu
paremusjdrjestuse alusel vastuvdetavate Opilaste arvu sisse, teeb eriala vastuvotukomisjon
pohjendatud otsuse kooli mittevastuvotmise kohta pérast seda, kui dpilaskandidaatide oppima
asumise kinnitamise tihtaeg on méddunud. Opilaskandidaati teavitatakse otsusest viivitamatult
elektroonilise keskkonna kaudu.

26. Kooli dppima asumise ettepanekute kinnitamine dppimiskohustuslikus eas Opilastele 10peb
30. juunil.

27. Opilaskandidaadi kohta, keda ei arvata paremusjirjestuse alusel vastuvdetavate dpilaste
hulka, teeb vastuvotukomisjon pohjendatud otsuse kooli mittevastuvotmise kohta pérast seda,
kui dpilaskandidaatide dppima asumise kinnitamise tihtaeg on mdddunud. Opilaskandidaati
teavitatakse viivitamatult.



28. Kool voib enne dppekaval oppetdd algust korraldada vabadele kohtadele jatkuvastuvotu.
29. Jatkuvastuvdtul kehtivad samad vastuvotutingimused, mis esmasel vastuvotul.

30. Oppimiskohustuslikele dpilastele avatavatele dppekavadele korraldatud vastuvdtukonkursil
vabaks jadnud kohtade tditmiseks avatakse jitkuvastuvotu konkurss mitte hiljem kui 15. juuli.

31. Pérast vastuvotukonkurssi alanud Oppetddga Oppekaval vabaks jddnud kohtade info
avalikustab kool oma veebilehel. Alanud Sppetddga oppekavale vastu voetav Opilaskandidaat
peab tditma samu vastuvotutingimusi, mis kehtisid vastavale dppekavale vastuvotukonkursil.
Kui opilaskandidaat tingimustele ei vasta, teeb eriala vastuvotukomisjon otsuse kandidaadi
kooli vastuvotmisest keeldumise kohta ja teavitab sellest kandidaati.

Opilaskandidaadi kooli vastuvdotmine ja kandmine kooli 6pilaste nimekirja
32. Opilaskandidaadi vastuvdtmise otsuse teeb direktor.

33. Hiljemalt Oppetod alguseks kantakse Oppima asumise ettepancku vastu votnud
opilaskandidaadid kooli Opilaste nimekirja ning Opilased registreeritakse Eesti Hariduse
Infosiisteemis.

34. Alates 30. martsist kuni 30. juunini toimunud vastuvotu kéigus dppima asumise ettepaneku
vastu votnud dppimiskohustuslikus eas dpilaskandidaat arvatakse kooli dpilaste nimekirja ning
tema andmed kantakse kooli poolt hiljemalt 7. juuliks Eesti Hariduse Infosiisteemi (EHIS).

Viljakuulutatud vastuvotukonkursi kehtetuks tunnistamine

35. Viljakuulutatud vastuvotukonkurssi on digus kehtetuks tunnistada jirgmistel alustel:
35.1. Oppekavale on esitatud vihem kui 15 avaldust vdi dppima tuleku on kinnitanud
vihem kui 15 dpilaskandidaati;
35.2. Kool on esitanud kooli pidajale sellekohase pdhjendtaud taotluse ja kooli pidaja on
sellega ndustunud;
35.3. Kooli pidaja on teinud koolile vastava pdhjendatud ettepaneku seoses rahastamise
muudatustega voi kooli tegevuse timberkorraldamisega.

36. Viljakuulutatud vastuvotukonkursi kehtetuks tunnistamise otsuse teeb kooli direktor
késkkirjaga ja teavitab sellest viivitamatult avaluse esitanud voi koha vastuvdtmist kinnitanud
Opilaskandidaate. Piiratud teovdimega Opilaskandidaatide puhul teavitab kool ka seaduslikku
esindajat.

37. Viljakuulutatud vastuvdtukonkursi kehtetuks tunnistamise teade avaldatakse viivitamatult
kooli kodulehel ja elektroonilises vastuvotukeskkonnas.

Vaidlustamine
38. Direktori otsust on dpilaskandidaadil voimalik vaidlustada 30 pdeva jooksul kiskkirja

teatavaks tegemisest, esitades vaide Rakvere Ametikoolile vdi kaebuse halduskohtusse
haldusmenetluse seadustikus kehtestatud korras.



